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命名的原則

•名稱的第一個字元必須是中文、英文、或底線 (_) 字元，其餘字
元則可以是英 文、中文、數字、底線、句點 (.) 和問號 (?)

•名稱最多可達 255 個字元，一個中文字就佔兩個字元

•名稱不能類似儲存格的位址，如 A3、$C$5

•名稱不區分大小寫字母，MONEY和money 視為同一個名稱

•定義名稱是以整個活頁簿為範圍，故在一個檔案內名稱(同工作表)
不可以重複



定義範圍名稱-公式

• 方法一

• 選取欲進行命名之儲存格範圍，
連續或非連續均可

• 執行「公式/已定義之名稱」／
『定義名稱』

• 於『新名稱』
• 名稱：輸入此範圍之名稱
• 範圍：活頁簿或工作表
• 註解：
• 參照到:

• 最後按［確定］鈕



定義範圍名稱-名稱方塊

•方法二

1. 選取範圍-如A1：A10(儲存格位置)

2. 於名稱方塊內輸入名稱

3. Enter



定義儲存格範圍名稱

•選取欲進行命名之儲存格範圍，連續或非連續均可



定義範圍名稱

•執行「公式/已定義之名稱」／
『定義名稱』

•於『新名稱』
• 名稱：輸入此範圍之名稱

• 範圍：活頁簿或工作表

• 註解：

• 參照到：

•最後按［確定］鈕



定義範圍名稱

•設定後在名稱管理員或名稱方塊，即可檢視已定義之名稱



使用選取範圍來建立名稱

•選取欲進行命名之儲存格範圍及其標題文字，連續或非連續均可

•執行「「公式/已定義之名稱」／『定義名稱』 /『從選取範圍建
立』

•頂端列、最左欄、底端列、最右欄

•最後按［確定］



於公式中使用範圍名稱

•當公式中需使用到範圍名稱時，可直接輸入

•亦可以選擇之方式來輸入，其作法為：

•輸入等號（=）

•若要輸入函數，可直接輸入其函數名稱及其左括號

•執行「公式/已定義之名稱/用於公式」，轉入『貼上名稱』對話
方塊



於公式中使用範圍名稱



定義範圍名稱-新增、編輯、刪除

•修改：名稱管理員/新增、編輯、刪除



刪除名稱

•刪除定義的名稱

•執行『公式/名稱管理員』，在名稱交談窗中選取欲刪除的名稱，
再按下刪除鈕



公式錯了吧？

•公式的運算元應是單一值、單一儲存格、或參照單一儲存格的名
稱

•因此當指定一欄或一列的儲存格來參照時，Excel 便會主動從範圍
中選擇一個儲存格來計算，其原則如下：
• 若指定的範圍是一列，則選擇與公式同欄的儲存格

• 若指定的範圍是一欄，則選擇與公式同列的儲存格


