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更新查詢
更新查詢是指將符合準則的群組記錄，更新其某些欄位的資料，
並且變更資料。

準則1：欄位大小一致，大於欄位的資料會被刪除

準則2：原欄位資料會被新資料覆蓋，請先備份資料

在stu新增一個血型欄位

到查詢設計檢視畫面

查詢功能表>更新查詢>
設定如下畫面

按﹗執行鈕或查詢功能表>執行

再回到資料表物件區>開啟stu資料表



更新查詢

資料更新到
Stu資料表之血型欄位

更新血型欄位之資料
來源



更新查詢
再回到資料表物件區>開啟stu資料表



更新查詢
簡單且不規則之資料修正，自然是轉到『資料表檢視』去修改。

但若是要更動的筆數很多，且有規則性。如，假定每個人均調薪
5%，或者是已婚調5%、未婚調3%。
若仍用手動方式去修改原薪資內容，不僅費時費事且一定錯誤百
出（得以心算或計算機求加薪後之結果）。

諸如此類，筆數很多，且有規則性的更新動作，就可使用『更新
查詢』。

『更新查詢』會直接更改原資料表內容，若運算式
或條件式下錯，整個資料會被改錯，且無法復原，
其影響層面很大。不得不小心！最好，養成於執行最好，養成於執行
前備份資料之習慣。前備份資料之習慣。



無條件更新

假定，要對『員工』資料表的員工進行調薪，對每位
員工加薪5%。其處理步驟為：

1. 執行前，先開啟『員工』資料表，看一下原薪資內容

（凍結（凍結『『姓名姓名』』欄，以免不知道是誰的欄，以免不知道是誰的
資料。記一下，前三筆的薪資分別為：資料。記一下，前三筆的薪資分別為：

60,50060,500、、42,00042,000、、31,00031,000））



2. 轉回『查詢』物件，雙
按 ，仿建立
『選取查詢』之步驟，選擇使
用『員工』資料表

3. 執行「查詢(Q)/更新查詢
(U)」，或按『查詢類型』
鈕之向下鈕，續選「更新查詢
(U)」，轉入『更新查詢』設
計檢視畫面，可發現多一列
『更新至:』列。



4. 於『更新至:』列安排運算式，本例的要求為無條件
加薪5%，意指將原薪資欄更新至：[薪資]*1.05。

5. 按 鈕執行，將先顯示



6. 按［是］鈕，才會真正進行更新

7. 轉回『員工』資料表

可發現所有薪資已調高5%。（前三筆的薪資分別
由原：60,500、42,000、31,000，改為：
63,525、44,100、32,550）



有條件更新

若本例改為：已婚加薪5%、未婚加薪4%。則於『更
新至:』列所安排運算式可為：

[薪資]*IIf([已/未婚]=Yes,1.05,1.04)



若條件式稍微複雜一點，如：年資為滿10年調3%、
10～20年調4%、20年以上調5%。則於『更新至:』
列所安排運算式可為：

[薪資]*IIf(Year(Date())-Year([到職
日])>=20,1.05,IIf(Year(Date())-Year([到職
日])>=10,1.04,1.03))

若條件式再更複雜一點，有時以IIF()函數也不好處
理。只好再借助準則條件，分批過濾執行了！



更改電話

將員工資料表的部份內容抄出成一新的『電話』資料
表。且將其電話改為無輸入遮罩、無區域號碼及尚為
舊的七位號碼：



假定，要於大台北區（台北縣市及基隆市）之電話
前，加上"(02)"之區域號碼。可將『更新查詢』設
計成：

地址欄僅作為過濾條件，得找出住大台北區（台北
縣市及基隆市）者才更改其電話內容。



『更新至:』列所安排運算式為：

"(02)" & [電話]
可於符合條件之記錄的電話號碼前連結上"(02)"
按 鈕執行後，可於大台北區電話之最前面加上
"(02)"區域碼。
類似此種文字串的連結運算，可能會使運算
結果的長度變大，應注意承接更新之欄位的
寬度是否足夠容納得下？以免資料尾部被截
掉。



新增查詢

本類查詢是自甲資料表，將其符合條件之記錄
的全部或部份欄位內容，增添到乙資料表的尾
部。其間之傳輸依據，得靠使用者逐一選擇，
且允許於不同欄名間傳送資料。

如：因記錄筆數很多，故先建妥資料結構後，
將其分抄給幾個人，並分別進行輸入資料。隨
後，要將這些分別存於不同資料表之記錄彙集
在一起，就是一個新增查詢的使用時機。



此外，一月、二月及三月之交易係分別安排於獨立
之資料表，擬將此三個月份之交易記錄合併成單一
資料表，也是一個新增查詢的使用時機。

先建立一個資料結構完全同於每月交易的『季銷
售』資料表，續分三次自一月、二月及三月之交易
資料表內，將所有記錄增添過來。

應注意，若目的之乙資料表有唯一之主索引。則增
添過來之內容，不應造成其主索引產生重複之現
象。承接資料之欄位的寬度，應不小於來源資料
欄。否則，增添過來之資料，會被截掉尾部的部份
內容。



假定，有一新建之『通訊錄』資料表。目前，其內
無任何記錄：

『地址』欄的欄位大小故意設定為8（並不足以容納
完整之地址內容）；『分機號碼』與『手機』欄，
則是原『員工』資料表所沒有的。



若擬自『員工』資料表取得相同欄名之內容，將其
增添到『通訊錄』資料表。可依下示步驟，執行新
增記錄之工作：

1. 先關閉『通訊錄』資料表

2. 轉到『查詢』標籤，雙按 ，並選
擇使用『員工』資料表

3. 執行「查詢(Q)/新增查詢(P)…」，或按『查詢類
型』 鈕之向下鈕，續選「新增查詢(P)…」

4. 輸入『通訊錄』作為新增之目的地的資料表名稱，
並選擇要建立於「目前資料庫(C)」（『中華公司:
資料庫』）



5. 按［確定］鈕，可發現多了一『新增至:』列。



自上半部之『員工』資料表以雙按欄名之方式，挑
選要傳送出去之欄位。若其來源與目的之欄名一
致，將會於『欄位:』及『新增至:』列分別顯示該
欄名。反之，則得另於『新增至:』列進行選擇：



前面幾欄之來源與目的之欄名完全相同。而『辦公
室分機』欄係選擇成要傳送到『分機號碼』欄（來
源與目的地之欄名並不相同）。

至於目的地之另一『手機』欄，因來源無此資料，
就讓其空白好了。（本例並無條件，若有的話，可
於某欄下輸入必要之條件準則）



7. 按 鈕執行，將先顯示

8. 按［是］鈕，才會真正進行新增

9. 重新開啟『通訊錄』資料表，可看到已將相對應之欄位內容
增添過來，『分機號碼』欄也順利取得『員工』資料表之
『辦公室分機』欄的內容。



至於，『手機』欄，因來源無此資料，所以無任何
內容（只好勞駕尊手自行輸入了）。但是，『地
址』欄因欄位大小只有8，故超過8位之內容均自動
被截掉！（所以，承接資料之欄位大小應足夠大，
才不會發生此一現象）

像這種情形，可刪除所增添過來的所有記錄。重新
修改欄位大小，將其存檔並關閉，再按 鈕重新
執行一次『新增查詢』，即可補救過來。



新增查詢-新增不重複相同資料

首先要在資料表-設計檢視畫面
1. 將學生基本資料２之主索引設為：是(不可
重複)



新增到學生基本資料表2



2. 進到查詢設計檢視視窗>新增一個新增查詢



新增到學生基本資料表2



選取新增欄位

可查看新增到
那個資料表



新增到學生基本
資料表２的筆數

另存成一個新的
新增查詢

執行鈕



查詢視窗會出現 新增查詢符號



開啟新增查詢，會執行新增查詢的設定



刪除查詢

本類查詢，係將資料表內符合條件之記錄加以刪除
（批次刪除），一次刪除的記錄可為多筆。

為免刪到『員工』資料表的記錄。所以，就拿剛才之
『通訊錄』來開刀好了！假定，擬刪除其內所有王姓
員工之記錄。其執行步驟為：

1. 轉到『查詢』標籤，雙按 ，並選擇
使用『通訊錄』資料表

2. 執行「查詢(Q)/刪除查詢(D)」，或按『查詢類型』
鈕之向下鈕，續選「刪除查詢(D)」，轉入『刪除查
詢』之設計檢視，可發現多一『刪除:』列。



刪除查詢



3. 選擇要作為刪除條件之欄位，『刪除:』列將出現
『Where』（也是一種條件子句），續於『準
則:』處輸入條件

4. 按 鈕執行，將先顯示

5. 按［是］鈕，才會真正進行刪除



6. 重新轉到『通訊錄』資料表
可發現所有姓王之記錄均已被加註『#已刪除』之記號。這
是因該資料表原就已開啟，尚未將記錄回寫之關係。

將其存檔，關閉後再重新開啟（或切換到設計檢視，再切換
回資料表檢視），就可看到該兩筆記錄已被完全刪除掉了：



透過查詢而產生新的資料表

備份資料

透過查詢可篩選部份資料、選擇部份欄位、甚至加
以重計算產生新欄位，然後產生另一個新的資料表

提高執行效率

選擇部份欄位並篩選部份記錄，濃縮產生之新資料
表，比原資料表省空間且可提高執行效率。

合併資料

將兩個內容少部份相同，而大部份不同之資料表，
透過某欄位產生關聯，將其合併成為單一資料表，
以減少重複存在之資料。



姐妹會通訊錄

假定，擬篩選出所有女性員工之：部門、姓名、地址
及電話，產生另一新的『姐妹會通訊錄』資料表中。
其處理步驟為：

1. 雙按「 」，仿建立『選取查詢』之步
驟，選擇使用『員工』資料表

2. 執行「查詢(Q)/產生資料表查詢(K)…」，或
按 ……『查詢類型』鈕之向下鈕，續選「產生資
料表查詢(K)…」。等待輸入新資料表名稱，並選擇
要抄往那一個資料庫。



3. 於『製成資料表』對話方塊，輸入『姐妹會通訊
錄』作為新資料表名稱，並選擇要抄於「目前資料
庫(C)」（『中華公司:資料庫』）

4. 續按［確定］鈕，由標題列可看出，已將查詢種類
轉為『產生資料表查詢』。





5. 選擇所要之部份欄位（部門、職稱、姓名、性別、
辦公室分機、地址、電話及E-Mail），並安排準則
條件式（性別為女性，僅作為條件並不加以顯示）

6. 先別急著執行，按 『檢視』鈕，檢視一下結果



7. 按 鈕，回『設計檢視』，續按 鈕執行，將先
顯示

8. 按［是］鈕，才會真正建立新資料表

9. 轉回『中華公司:資料庫』之『資料表』物件處，可
發現已多了一個『姐妹會通訊錄』之新資料表。





將其開啟後，可看到先前所檢視過的五筆女性記
錄。由其標題可知此為另一個新資料庫，並非查詢
內容。
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