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建立含有子表單的表單-1

資料表關聯的方式分為一對一和一對多兩
種。

一對多的關聯中

對於父資料表而言，每一筆記錄都可能對應多
筆子記錄；

而對於子資料表而言，每一筆記錄只對應一筆
父記錄。
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建立含有子表單的表單-2

利用資料表間的關聯，就可以在表單中建立
包含兩個資料表的表單。

建立一對多關聯資料表的表單時

若以子資料表為主體來檢視，就可以建立一對
一的表單；

以父資料表為主體來檢視，則可以建立一對多
的表單，也就是表單中會有子表單。
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資料表的關聯結構

05-03-01範例檔案
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建立包含兩個資料表的表單之方法
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完成後

完成後，就會開啟設計完成的表單，並且在
表單內會有一個子表單。
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連結表單

如果在 中選擇連結表單，則表單中
會出現一個按鈕，按一下此按鈕，可以連結
另外一個資料表所建立的表單。

完成內含子表單的表單建立後，可以在資料
庫視窗中選擇物件區的表單鈕，一樣可以看
到所建立的子表單名稱。
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調整子表單的大小與位置

利用表單精靈建立內含子表單的表單後

可以根據子資料表的資料內容，調整子表單
的大小和位置。
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調整子表單大小與位置的操作方法
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設定表單的資料編輯狀態

建立表單後

可以設定表單的資料編輯屬性

包括是否允許篩選、編輯、刪除、新增和輸
入等
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設定表單編輯屬性
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表單屬性視窗中的資料標籤中各屬性設定
的說明如下-1

記錄來源指定表單或報表的資料來源。

篩選指定記錄中所要顯示的子集合。

排序方式

指定所要排序的欄位名稱，並且以遞增順序來
排序。

當使用一個以上的欄位名稱時，請用逗號（,）
來隔開各個名稱。
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表單屬性視窗中的資料標籤中各屬性設定
的說明如下-2

允許篩選指定在表單上的記錄是否能加以篩選。

允許編輯指定使用者使用表單時，是否能編輯儲存
記錄。

允許刪除指定使用者是否可以使用表單刪除記錄。

允許新增指定使用者是否可以使用表單新增記錄。
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表單屬性視窗中的資料標籤中各屬性設定
的說明如下-3

資料輸入指定開啟的結合表單是否僅允許資料輸
入。

記錄集類型指定表單可用的記錄集之形式
選擇動態資料表表示可以根據一對一關聯的單一資料表
或多個資料表來編輯結合控制項。

選擇動態資料表（不一致的更新）所有與其欄位相結合
的資料表與控制項都可以編輯。

選擇快照沒有與其欄位相結合的資料表或控制項還是可
以編輯。
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表單屬性視窗中的資料標籤中各屬性設定
的說明如下-4

記錄鎖定決定如何鎖定記錄以及當兩個使用者同時
試著要編輯同一筆記錄時要如何反應。
選擇無鎖定兩個或以上的使用者可以同時編輯同一筆記
錄。

選擇所有的記錄當在表單檢視或資料工作表檢視中表單
開啟時、預覽或列印報表時或當查詢執行時，在基準資
料表或是查詢中的所有記錄都會被鎖定。

選擇編輯的記錄一個記錄只可以被一位使用者所編輯。
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表單屬性視窗中的資料標籤中各屬性設定
的說明如下-5

讀取預設在列印儲存表單之前，是否要顯示
表單上新增的預設值。
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設定控制項的資料編輯屬性

設定表單的資料編輯屬性後，會限制表單內
所有控制項的編輯狀態。

若只要限制某些控制項的編輯狀態，則可以
直接設定控制項的資料編輯屬性。
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設定控制項資料編輯屬性
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控制項的屬性視窗中的資料標籤中各屬性
設定的說明如下-1

控制項資料來源指定何種資料存在於控制項中

輸入遮罩設定輸入遮罩，讓資料的輸入容易些

預設值指定一個數值，這個數值會在建立一筆新資
料時被自動輸入欄位中。

驗證規則指定資料需要輸入至記錄、欄位或控制項
中的需求。
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控制項的屬性視窗中的資料標籤中各屬性
設定的說明如下-2

驗證文字當輸入的資料違反了驗證規則的設
定值時，可以使用驗證文字屬性來指定要為
使用者顯示的訊息。

啟用啟動控制項或是使其失效
選擇是除了未結合物件框之外，控制項可以編
輯資料。

選擇否控制項無法編輯資料，而且會呈現微
暗。



31

控制項的屬性視窗中的資料標籤中各屬性設定的
說明如下-3

鎖定指定控制項在表單檢視中是否可以編輯資料
選擇是不允許編輯、新增或是刪除資料。
選擇否允許編輯、新增或是刪除資料。

篩選查閱在一個結合的資料控制項中指定是否要顯
示出數值。
選擇永遠不數值不顯示出來。
選擇資料庫預設值欄位數值的顯示是根據在選項視窗中
編輯/尋找標籤上依表單篩選預設值的設定值而定。
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控制項的屬性視窗中的資料標籤中各屬性
設定的說明如下-3

控制項的屬性視窗中的資料標籤中各屬性設
定的說明如下-4
智慧標籤將動作標籤加入到控制項內，以方
便且迅速執行相關動作。
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在表單中建立查詢物件

當資料表中的資料內容很多，但又想要迅速
切換到某一筆記錄時

最簡單的方式是使用組合方塊建立查詢物
件，利用查詢物件中的欄位值，搜尋到資料
記錄的位置。



34

在表單中建立查詢物件
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完成後

完成後，就會在表單中新增一個下拉式清單
方塊的控制項，且只要選擇想要查詢的資料
後，就會自動跳到該筆記錄，讓使用者很方
便的找尋到想要的資料。
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記住囉

當 控制項精靈呈現按下的狀態時

在表單中新增文字方塊、選項群組、下拉式
方塊、清單方塊、指令按鈕或子表單/子報
表控制項時，會出現控制項精靈視窗，引導
設計者設計該控制項。

控制精靈視窗會隨著所選擇控制項的不同，
而有不同的屬性設定，設計者可以參考視窗
上方的說明，設定各屬性。
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