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8-4 切換表單管理員
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8-4 切換表單管理員

8-4.1  建立新的切換表單
8-4.2  新增切換表單項目
8-4.3  修改切換表單項目
8-4.4  調整切換表單的順序
8-4.5  設定自動啟動切換表單

操作方法
1. 工具功能表>資料庫公用程式>切換表單管理員
2. 工具功能表>啟動
3. 關閉檔案再重開啟
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建立新的切換表單：

使用切換表單管理員功能，必須先建立一個
切換表單，若您尚未建立切換表單，表單切
換管理員會自動建立切換表單。
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建立新的切換表單
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建立切換表單後，畫面顯示如下：
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新增切換表單項目：

建立切換表單後，就可以開始在切換表單中
新增切換表單項目。
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在切換表單中新增切換表單項目
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完成後，畫面顯示如下

在切換表單中會出現所設定的切換表單項
目，按一下切換表單項目，會開啟所設定的
表單。
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在切換表單中新增切換表單項目的補充說
明

建立表單項目後，在編輯切換表單頁視窗中
可以使用 鈕將切換表單項目刪
除。
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修改切換表單項目

已經建立的表單項目，可以隨時修改表單項
目的名稱及內容。
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修改切換表單項目
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完成後，切換表單項目就會變成所設定的內
容。
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調整切換表單的順序

建立切換表單項目，表單切換管理員會根據
建立次序來排列

而設計者可以使用
和 鈕來調整切換表單

項目的順序。



18

首頁 目錄 前一張 後一張

調整切換表單項目順序
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調整切換表單項目的順序後，開啟切換表單
表單物件，項目就會依所設定的順序依序排
列。
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設定自動啟動切換表單

Access提供一個可以自動啟動切換表單的功
能

讓使用者在開啟資料庫檔案的時候，自動打
開所設定的切換表單。
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設定自動啟動切換表單
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設定啟動表單後，開啟已設定自動啟動切換
表單資料庫的畫面顯示如下

設定啟動表單後，將資料庫關閉，然後再開
啟這個已經設定自動啟動切換表單的資料
庫，就會自動開啟切換表單。
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