
資料表設計進階



投影片摘要

查閱精靈--自行鍵入

查閱精靈--由其它資料表取得資料

輸入遮罩



查閱精靈--自行鍵入

建立『員工』資料表的性別欄，是使用文
字類型。於輸入資料時，得對每一筆記錄
之此一欄位輸入『男』/『女』字串。雖不
是很難，但仍蠻費事的，若不小心忙中有
錯也可能會有打錯之情況發生。

為方便輸入與避免錯誤，可以『查閱精靈
』將其安排成可利用選擇來完成輸入的表
單。其處理步驟為：

1. 轉入『員工』資料表之『設計檢視』畫面

2. 選按『性別』欄之『資料類型』處



3. 按其右側之向下箭頭，將資料類型改為「
查閱精靈…」

4. 會啟動『查閱精靈』



5. 選「我會輸入我想要的值(T)。」（才『男
』『女』兩字而已）

6. 按［下一步］鈕，轉入



7. 以滑鼠按一下『第1欄』下方之空白，輸入
『男』

8. 其下將多顯示一列空白，按↓鍵下到新空
白，並於其內輸入『女』

9. 再按［下一步］鈕，轉入

這是以後要顯
示於資料表上
的欄標題



10. 按［完成］鈕，結束『查閱精靈』，回『
設計檢視』畫面。性別欄之資料類型仍顯
示「文字」而非「查閱精靈…」。

11. 按 鈕，擬轉回『資料表檢視』。將先顯
示



12. 選按［是］鈕，儲存查閱精靈之設定，回
『資料表檢視』畫面

13. 於任一性別欄內容按一下滑鼠，可發現另
備有一向下按鈕

14. 按其向下按鈕，即可就先前我們所輸入之
『男』/『女』字串，進行選擇以完成輸入



修改查閱精靈之輸入內容

若先前於步驟7所自行輸入之查表內容有錯，或漏
打了某些資料。

並不用以查閱精靈重新建立查表內容，只須轉入『
設計檢視』畫面，切換到該欄之『查閱』標籤。



於其『資料來源』處，即可看到原先所輸入
之查表內容。

以雙引號包圍字串之方式存放

其間則以分號作為間隔符號

我們可依此規則，自行輸入新值或修改舊值



表要於其內增加一『不詳』之查表選項，儲
存設定，並到回『資料檢視』畫面，即可以
新查表內容來輸入性別欄資料：

但別忘了回到設計檢視，將性別欄寬度由1
改為2；否則，選到「不詳」之性別，將獲
致欄位太小之錯誤訊息。



查閱精靈--由其它資料表取得資料

除了自行鍵入外，『查閱精靈』的另一種類
型是自別的資料表取得選擇用之表單內容。

像『員工』資料表的部門欄，亦是使用文字
類型，一個公司之部門畢竟有限，故也可考
慮建立選擇表單來簡化輸入。

可以自行鍵入之方式來產生選擇表單；也可
另建一資料表來存放這些部門資料。



為此，我們於『中華公司』資料庫內，再建
立一個『部門表』資料表。

其內僅安排一『部門』資料欄，其資料類型
及欄位大小均與『員工』資料表之『部門』
欄相同，且以『部門』為主索引



續於其資料表內輸入所有部門別內容：

將其關閉後，續進行下列處理步驟：

1. 轉入『員工』資料表之『設計檢視』畫面

2. 將『部門』欄之『資料類型』改為「查閱
精靈…」，啟動『查閱精靈』



3. 選「我希望查閱欄查閱資料表或查詢中的
值(L)。」

4. 按［下一步］鈕，轉入

其內會顯示其它資料表或
查詢之名稱



5. 選按要取得表單之資料表（「資料表:部門
表」），續按［下一步］鈕，轉入



6. 於左側『可用欄位』處，選按要自那個資
料欄取得表單（「部門」），續按 鈕，
將其送到右邊



7. 續按［下一步］鈕，由於該資料已按部門
索引，故可省略此部份之定義



8. 續按［下一步］鈕，可看到原輸入於該欄
之所有部門別。



9. 再續按［下一步］鈕，轉入

10.按［完成］鈕，結束『查閱精靈』，回『
設計檢視』畫面



11. 按 鈕，轉回『資料表檢視』

12. 於任一部門欄內容按一下滑鼠，可發現另
備有一向下按鈕

13. 按其向下按鈕，即可就輸入於另一資料表
內之部門別內容，進行選擇以完成輸入

往後，若部門內容變更，可直接到『部門
』資料表去更新。此處之選單內容亦將隨
之更改。



輸入遮罩

原生日欄等待輸入時之外觀為

假定，要將其定成

其處理步驟為：

1. 轉入『員工』資料表之『設計檢視』畫面
，以滑鼠點按生日欄任一部位

2. 以滑鼠按一下其『輸入遮罩』屬性後之空
白方塊



3. 按其後所出現之 鈕，啟動『輸入遮罩精
靈』



5. 選按「民國年月日」輸入遮罩，續按［下
一步］鈕

其內之\反斜線表直接顯示其後所接之
字串，99表該處得輸入數字，若無十
位數（如3月）可僅輸入個位數，省略
其十位數。（建議輸入時，自行補0，
反較省事）



5. 按『定位符號字元』處之向下箭頭，選擇
使用底線符號。將來會以底線符號標示出
等待使用者輸入資料之位置。

6. 於『試試看吧』後之空白，按一下滑鼠，
將顯示此一輸入遮罩之外觀。並等待對其
輸入資料，以測試其效果。



7. 試用後，按［下一步］鈕，轉入



8. 最後，再按［完成］鈕結束，回『設計檢
試』畫面，可看到其『輸入遮罩』內容已
改為："民國"99\年99\月99\日;0;_

第一個分號前之內容及最後的底線符號，
為於『輸入遮罩精靈』內所選擇的『輸入
遮罩』及定位符號；

第二個分號前之0，表所有反斜線後之字串
也一併會儲存。



9. 按 鈕，儲存輸入遮罩之設定

10. 按 鈕，回『資料表檢視』，停於新記錄
之生日欄上，即可以

之外觀來輸入生日欄之資料。



輸入遮罩--自行鍵入

並非只能使用『輸入遮罩精靈』才能設定
輸入遮罩，也可以自行鍵入之方式來進行
設定。假定，要將等待輸入電話欄時之外
觀設定成：

其處理步驟為：

1. 轉入『員工』資料表之『設計檢視』畫面
，點按電話欄的任一部位

2. 以滑鼠按一下其『輸入遮罩』屬性後之空
白方塊



3. 直接輸入：(99) 9999-9999;0;_，右括號後
有一空白，按Enter後，Access會將其轉成
：\(99") "9999\-9999;0;_

意指左右括號、空格及減號，均會直接顯示於輸
入畫面上，使用者並不用自行輸入這些字元；其
餘之9均表可輸入數字資料，但允許省略不打。

第一個分號後之0，表輸入後，所有數字、括號
、空格及減號均會一併被儲存（若為1，則僅儲
存所輸入之數字而已）。

第二個分號後之底線符號，表將來會以底線符號
表示出等待使用者輸入資料之位置。



4. 按 鈕，儲存輸入遮罩之設定

5. 按 鈕，回『資料表檢視』，停於新記錄
之電話欄上，即可以

之外觀來輸入電話欄資料。



電話號碼中之括號、空格及減號存或不存，
均不影響其於電話欄之外觀，顯示時均含括
號、空格及減號。

但卻會影響往後於『查詢』中，輸入過濾條
件之方式。若連括號、空格及減號均一併儲
存，於條件式中就得一樣輸入這些符號，才
可順利找到記錄。

若無，則雖然外觀有括號、空格及減號，但
於條件式中卻只能輸入數字，而不能輸入那
些符號。



樣版符號字元



樣版符號字元



預設值

若碰上有些欄位並不允許完全沒有內容；或
擬將最常出現之內容直接填入，以省去每次
均要輸入之麻煩。可於『預設值』屬性內輸
入某一個值`.
如：錄影帶的借出日期可預設為今天的日期
、性別可隨便安排一『男』或『女』、付款
方式可事先安排『現金』、地址的前三個字
可事先安排『台北市』、…。



此處之內容，可為直接輸入之字串、日期、
數值、…；亦可以是運算式內容。
如：=DATE()，表以當天日期為預設值。
輸入時，碰上剛好是預設值之內容，即可省
去輸入之麻煩；若否，再自行輸入即可。



驗證規則與文字

『驗證規則』屬性是安排一條件式，以防止
輸入不合理之值。

如：

成績應介於0～100（between 0 and 100）
生日不應為未來日期（<Date()）
銷售金額不可為負值（>=0）、…
當使用者輸入不合理之資料時，要顯示何種
警告訊息，則可輸入於『驗證文字』屬性內
。



常用之比較符號



Like後所接之一對雙引號內，可用之萬用字元
的作用為：

? 任一個字元

*  任一組字元
# 任一個數字

且可以一對方框號包為一組[極小值-極大值]
，控制某一個字元之範圍，如：

Like "[A-Z]"
Like "[A-Z]##" 
Like "[A D N]##"
Like "[A-D][1-5]#"



條件運算式內常用之運算子



成績資料之實例

控制成績欄之內容必須介於0～100，是一個
很典型的驗證規則與文字實例。除了驗證之
條件式及適當之提示訊息外，還得配合輸入
遮罩才可使其盡善盡美。



當輸入0～100以外之數值，將獲致如下之錯
誤訊息：

且必須於按［確定］鈕後，重新輸入，直至
符合要求為止。



若已輸妥部份內容後，才針對該欄進行設定
驗證規則，則於要儲存設定時，將獲致警告
訊息

按［是］鈕，可針對舊資料進行檢查。若該
欄存有不符合驗證規則之舊資料，將顯示警
告訊息



按［是］鈕，可保留目前之驗證規則，但舊
的錯誤資料則仍維持原狀。因此，轉回『資
料檢視』後，要記得以人工方式進行檢查，
並對其輸入新的正確值。



薪資資料之實例

薪資不可能為負值，故可將其『驗證規則』
及『驗證文字』設定為：



生日資料之實例

生日不可能為未來之日期，故可將其『驗證
規則』及『驗證文字』設定為：



文字之實例

以In("男","女")『驗證規則』，也可限制使用
者只能輸入『男』或『女』之字串而已。



文數字資料之實例

假定，員工編號之安排規則為：第一個字元
為大寫A～Z字母，隨後接3位數字，且其內
容不可重複。



若繼續將此例延伸為首字只能接受A, K, Q三
個大寫之英文字，後接恰為3位之數字。

則其『驗證規則』與『驗證文字』可設定為



自訂格式--適用所有資料之格式字元



適用文字及備忘資料之格式字元

尚可以分號（;）劃分為兩部份，

其第一部份之格式適用於已完成輸入之文字；

第二部份則適用於零長度之虛字串或Null資料（無
資料）

如：@[藍色];無資料[紅色]會將輸有資料之欄位轉
為藍色；但對尚未輸入資料之欄位則顯示一個紅色
之『無資料』



適用數值資料之格式字元



『數字』或『貨幣』資料之格式

尚可以分號（;）劃分為四部份：正值、負值
、零值及Null資料（無資料）之格式。

如：$#,##0[藍色];($#,##0)[紅色];"零";"Null"
正值以藍色顯示加$及千位撇號之數值

負值以紅色顯示並於其外加括號

0值直接顯示『零』

無資料處（編輯時，將其0刪除）則顯示『
Null』



適用日期/時間資料之格式字元



當然，也可加入中文。如：

民國e\年m月d日 hh\時nn分
之格式，可產生之日期及時間外觀為：



必須有資料

此一屬性並不適用於『OLE物件』及『超連
結』

其作用在限制某欄位是否必須輸入資料。其
預設值為「否」，允許不必輸入資料。

若設定為「是」，則每筆記錄的此欄一定要
輸入內容。
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