光電工程學研究所  請購器材申請書    年   月   日[請填寫交給助理的日期]
	經費來源(計劃名稱及編號)：


	經費項目：□儀器設備費 □中型儀器設備費  □材料費 □雜支費 ■業務費 □人事費
· 資訊軟體費 □資料檢索費      □維護費 □旅運費 □儀器使用費 

□                             (※不同支出經費項目請分張填列)

	儀器設備放置地點：                    

設備廠牌：                                 型號：

	付款情況：（※已付、未付款請分張填列）

□已付款 (受款人/計畫主持人: 身分證字           )

■未付款 (貨款逕付廠商)  汎達科技有限公司、廠商統一編號: 86713061

	  擬請購器材名稱及金額等：（品名請填中文）
發票日期:2011/8/18
發票號碼:VP12345678
收據日期: 收據2011/8/18
收據號碼:
品              名          單 位      數  量   單      價           總           價 

      碳膠帶                 個           1        300                    300
      玻璃                   片           10       10                     100
                                             合計總金額：　400　    元

	※注意事項：請詳實核對，並請在相關項前打ˇ，以免報銷時被退件。
□1.發票（收據）上註明數量及單價、日期、總計金額（中文大寫）須填明，發票上須蓋店章，收據除蓋店章外另需有免用統一發票編號及負責人私章（發票與估價單金額須相符）。

□2.發票(收據)及估價單上有塗改請補更正章。
  □3.金額超過一萬元(含)請附一家廠商估價單(估價單須蓋有估價章或公司大小章)  
□4.三十萬以上採購案請送購運組辦理。
  □5.儀器設備需先至驗收器材室驗收後並檢附型錄才可報銷。

	單位主管：（簽章）

	計畫主持人：（簽章）
請老師簽名
ＴＥＬ: 
	請購人：（簽名）

請購人簽名

ＴＥＬ: 


