九十一年度教育部獎助民間團體辦理特殊教育案作業須知

一、為利中央機關核准立案之社會福利機構或非營利性法人團體（以下簡稱機構或團體）依據「民間辦理特殊教育獎助辦法」第七條之規定向教育部申請獎

助時有所依循，特訂定本須知。

二、自九十一年度起，依據「民間辦理特殊教育獎助辦法」第七條之規定，直轄市或縣（市）政府核准立案之機構或團體應逕向各該管主管教育行政機關申

請獎助。

三、申請程序：

（一）中央機關核准立案之機構或團體應於教育部受理初審機關推薦截止日期前二個月備妥申請資料一式十二份，送主管機關初審後向教育部推薦。

（二）原由省政府核准立案之機構或團體備妥申請資料一式十二份，逕送教育部。

四、申請資料一式十二份：

（一）
申請表（格式如附）。

（二）
機構或團體核准立案證書影本。

（三）
申請補助案之詳細活動計畫書，其內容應含：

１.
實施依據、目的、對象、人數、內容、方式、日期、時間、地點。

２.
經費預算明細表（含自籌款、向各政府機關申請補助款金額，及分別所占比例）。

３.
具體敘述或比較說明預期效益。

４.
其他與申請案有關事項。

五、教育部接受初審機關推薦期間：

（一）
九十一年一月至六月辦理之活動，於九十年十月三十日起，至十一月十九日（星期一）截止。

（二）
九十一年七月至十二月辦理之活動，於九十一年四月三十日起，至五月二十日（星期一）截止。

（三）
以上截止日期以本部收文日為準。

六、初審機關應就申請補助案之活動計畫書審查，並提出具體審查意見填列於申請表內，於教育部受理期間內將完成初審之申請資料送達教育部，俾提審查

小組審查。

七、教育部於彙齊申請案件資料後，邀請專家學者組成審查小組進行複審。

八、接受補助之機構或團體於補助之活動辦理完畢後一個月內，應彙齊下列資料加封面裝訂成冊，於封面註明單位全名、活動名稱、辦理起迄時間、地點，作成成果報告送教育部：

（一）
接受補助案之活動計畫書。

（二）
辦理活動內容之相關資料：如海報、傳單、公文、邀請函（卡）、上課研習簽到簿、學員名冊、錄音（影）帶、附日期活動照片正片（黏貼成冊並附說明）…..等。

（三）
辦理活動經費收支決算報告表。


（四）
成效及檢討（以文字具體陳述）。

九、辦理活動接受補助購置之器材、出版物…等，請在適當位置標示「教育部補助」字樣。

十、附則：（摘錄審計機關審核團體私人領受公款補助辦法相關條文）



第六條
領受公款補助之各團體，如其所領受之補助款僅為其經常或臨時支出之一部份者，得由主管機關先憑領據列報，審計機關於必要時，得派員抽查之。

第八條
撥付補助款之主管機關，對於所撥補助款之運用，應負責審核，並於年度終了後三個月內將審核處理結果，通知該管審計機關。

第九條
審計機關審核各團體或私人領受公款補助款項，如發現有違背法令或與指定用途不符或未依計畫有效運用者，應通知主管機關予以糾正、催繳或提出改善意見。
