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	頁數
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1.目的：為校園發生緊急事件時，得以發揮勤務效果，有效維護保障教職員工生生命財產及校產之安全。
2.範圍：校園係指校總區及水源校區，不含社科、法律、公衛、醫學院區。
3.定義：所稱校園緊急事件，係指該事件發生於校園內，且其急迫性對於教職員工生之生命財產及校產，顯有立即之危害與影響，足以造成傷亡與重大損失之虞者。
4.作業內容：

4.1駐衛警察隊員警受理校園緊急事件報案時，應向值日幹部報告、請示，由值日幹部立即派員迅速抵達現場了解，並回報實況。

4.1.1員警於現場回報，經其研判人、事、時、地、物等情況單純明確，並無任何安全顧慮由其獨力處理完畢，返隊作成記錄並循隊部指揮系統逐級陳核後存查。

4.1.2員警於現場回報，經研判人、事、時、地、物等情況不明、無法獨力處理、有安全顧慮時，須請求支援處理；值日幹部接獲現場員警回報後，應立即循隊部指揮系統（小隊長 → 副隊長 → 隊長）續逐級陳報、請示，俾迅速指揮處理。
4.2應視該緊急事件之性質、危害程度，必要時立即通報校方各相關單位：事故現場管理單位、環安衛中心、營繕組、事務組、保健中心、性別平等教育委員會、人事室、學務處生活輔導組（非上班時間通報總值日教官室）、臺大醫院急診室、總務長、校長、校外單位（台北市政府消防局勤務中心119、台北市政府警察局勤務中心110、轄區派出所羅斯福路派出所或思源街派出所支援處理），並依校方長官指示辦理。
4.2.1 職業災害或一般火警事件，必要時應立即通報校方各相關單位、校外單位支援處理；受理員警應填寫受理報案記錄簿（主動發現時應填寫員警工作記錄簿）、處理職業災害或一般火警事件通報清單逐級陳核。
4.2.2 學生遭受性騷擾或性侵害事件，應立即通報性別平等教育委員會處理；教職員工部份應立即通知人事室處理，均予以全力配合；受理員警應填寫受理報案記錄簿（主動發現時應填寫員警工作記錄簿）、處理校園性騷擾或性侵害事件通報清單逐級陳核。
4.2.3其他校園緊急事件之處理，例如死亡案、急難救助案、逮捕通緝犯案、爆裂物案、設施損壞有立即明顯之危害案等，必要時應立即通報校方各相關單位、校外單位支援處理，受理員警應填寫受理報案記錄簿（主動發現時應填寫員警工作記錄簿）、營繕工程申請單逐級陳核。 
4.2.4員警填寫相關表單，於本校受通報單位電話無人接聽時（或經查閱本校公務通訊錄之相關單位，其電話無人接聽時），應使用「行政單位暨院一級主管緊急聯絡名冊」通報之。
4.3 校園緊急事件處理畢，其相關記錄應存查；如涉人員傷亡或校產重大損失時，應另簽陳報校方。
5.作業流程：

5.1校園緊急事件處理作業流程圖，如附件一。

6.相關文件：

6.1 國立臺灣大學緊急應變統一作業標準表暨窗口。

6.2 國立臺灣大學總務處駐衛警察隊狀況處置統一作業程序。
6.3 國立臺灣大學防颱應變措施程序書。
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6.4 國立臺灣大學毒性化學物質緊急應變計畫書。

6.5 國立臺灣大學災害防救方案緊急應變處理小組作業要點。

6.6 國立臺灣大學學生安全危機處理小組作業要點。

6.7 國立臺灣大學傳染病防治應變措施計畫。

6.8 僑生及外籍生特殊意外事件處理流程表。

7.使用表單：

7.1 國立臺灣大學總務處駐衛警察隊受理報案記錄簿。

7.2 國立臺灣大學總務處駐衛警察隊員警工作記錄簿。

7.3 國立臺灣大學營繕工程申請單。

7.4 國立臺灣大學總務處駐衛警察隊值班人員處理職業災害或一般火警事件通報清單。
7.5 國立臺灣大學總務處駐衛警察隊處理校園性騷擾或性侵害事件通報清單。
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附件一

[image: image1]
備註：
    務必通報         必要時通報          緊急處理
	國立臺灣大學總務處駐衛警察隊處理職業災害或一般火警事件通報清單

	通報起迄：自  年  月  日  時  分起至  年  月  日  時  分止

	事故原因：
	事故地點：

	受 通 報 單 位
	受 理 人
	確  核  狀  況
	電  話

	駐衛警察隊
	□ 受理人：

□ 辦理事項：
	□是（  時  分）
□否
	33669110

33662185-6

	事故現場管理單位
	□ 受理人：

□ 辦理事項：
	□是（  時  分）
□否
	

	環安衛中心
	□ 受理人：

□ 辦理事項：
	□是（  時  分）
□否
	33662002

	營繕組配電室
	□ 受理人：

□ 辦理事項：
	□是（  時  分）
□否
	33662224-5

	事務組
	□ 受理人：

□ 辦理事項：
	□是（  時  分）
□否
	33662237

	保健中心
	□ 受理人：

□ 辦理事項：
	□是（  時  分）
□否
	33669595

	生輔組（非上班時段通報總值日教官室）
	□ 受理人：
□ 辦理事項：
	□是（  時  分）
□否
	33662050

33669119

	總務長
	□ 受理人：

□ 指示事項：
	□是（  時  分）
□否
	33662233

	校  長
	□ 受理人：

□ 指示事項：
	□是（  時  分）
□否
	33662000

	臺大醫院急診室
	□ 受理人：

□ 辦理事項：
	□是（  時  分）
□否
	23562264

23562751

	市消防局勤務中心
	□ 受理人：

□ 辦理事項：
	□是（  時  分）
□否
	119

	市警察局勤務中心
	□ 受理人：

□ 辦理事項：
	□是（  時  分）
□否
	110

	轄區派出所
	□ 受理人：

□ 羅斯所 □ 思源所 
□ 辦理事項：
	□是（  時  分）
□否
	27355761

23650843

	備註：本校受通報單位電話無人接聽時，應使用「行政單位暨院一級主管緊急聯絡名冊」通報。

	通報員警
	小 隊 長
	副  隊  長
	隊     長
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表一
表二

	國立臺灣大學總務處駐衛警察隊處理校園性騷擾或性侵害事件通報清單

	通報起迄：自  年  月  日  時  分起至  年  月  日  時  分止

	事故原因：
	事故地點：

	受通報單位
	受理人
	確核狀況
	電話

	駐衛警察隊
	□ 受理人：
□ 辦理事項：
	□是（  時  分）
□否
	33669110
33662185-6

	性平會（本校學生）
	□ 受理人：
□ 辦理事項：
	□是（  時  分）
□否
	33661253

0918487607

	生輔組（非上班時段通報總值日教官室）
	□ 受理人：
□ 辦理事項：
	□是（  時  分）
□否
	33662050
33669119

	人事室（教職員工）
	□ 受理人：
□ 辦理事項：
	□是（  時  分）
□否
	33665931

	保健中心
	□ 受理人：
□ 辦理事項：
	□是（  時  分）
□否
	33669595

	臺大醫院急診室
	□ 受理人：
□ 辦理事項：
	□是（  時  分）
□否
	23562264
23562751

	總務長
	□ 受理人：
□ 指示事項：
	□是（  時  分）
□否
	33662233

	校  長
	□ 受理人：
□ 指示事項：
	□是（  時  分）
□否
	33662000

	市警察局勤務中心
	□ 受理人：
□ 辦理事項：
	□是（  時  分）
□否
	110

	轄區派出所
	□ 受理人：
□ 羅斯所 □ 思源所 

□ 辦理事項：
	□是（  時  分）
□否
	27355761
23650843

	備註：本校受通報單位電話無人接聽時，應使用「行政單位暨院一級主管緊急聯絡名冊」通報。

	通報員警
	小 隊 長
	副  隊  長
	隊     長
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事故現場管理單位


、


環安衛中心


、


營 繕 組


、


事 務 組


、
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、 


性 平 會


、


人 事 室


、


生 輔 組


（非上班時間通報總值日教官室）


、


臺大醫院急診室








（隊  長）


↑


（副隊長）


↑


（小隊長）


↑


（隊  員）





市消防局勤務中心


（ 119 ）


、


市警察局勤務中心


（ 110 ）


、  


轄區派出所


（羅斯福路派出所或思源街派出所）








校園緊急事件
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