國立臺灣大學

文 件 名 稱：校園安全安寧維護程序書

文 件 編 號：Ａ609000-2-001
制 定 部 門：總務處駐衛警察隊

制 定 日 期：91年7月22日
分 發 單 位：全 校

	修  訂  紀  錄

	修訂日期
	單據編號
	修訂內容摘要
	頁次
	版本

	93.5.20
	609000-7
	4.1.5原駐警隊員警值勤方式採三班之輪值，修改為採二或三班制輪值。
	1
	2

	93.5.20
	609000-7
	6.1駐衛警察隊員警勤務輪值表(概表)及表一名稱一致。
	1、表一
	2

	93.5.20
	609000-7
	校園安全安寧維護流程圖加註學生事件依輕重加會駐警隊並呈報總務長
	附件一
	2

	93.5.20
	609000-7
	修改4.1.3 依據國立臺灣大學校園交通管理辦法，管制各門崗車輛出入。
	1
	2

	93.5.20
	609000-7
	廢止5.1。5.2、5.3國立臺灣大學校總區暨水源校區汽車管理辦法、收費辦法及違規處理要點，新增5.1國立臺灣大學校園交通管理辦法。
	1
	2

	93.5.20
	609000-7
	修改4.2.3 對入校車輛、人員必要時予以查證確認，過濾及管制。
	1
	2

	93.11.15
	609000-11
	修改6.1、6.2、6.3、6.4名稱；修改6.2、6.3、6.4之格式改為橫式。
	1
	3

	93.11.15
	609000-11
	4.1.5增列「惟當日如遇請假狀況，值日小隊長得另以勤務調整表（如表五），實施臨時異動調派」。
	1
	3

	93.11.15
	609000-11
	新增6.5表五「國立臺灣大學總務處駐衛警察隊員警勤務調整表」。
	表五
	3

	93.11.15
	609000-11
	刪除6.2表二、6.3表三、6.4表四。
	1
	3

	93.11.15
	609000-11
	修改流程圖之駐警隊24小時受理報案4.為「重大事件另簽陳報上級長官」。
	2
	3

	94.11.2
	609000-24
	表一增訂「備註」項目欄
	表一
	4
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1.目的:為維護本校教師、學生、職員、技工、工友之安全及校園安寧，特制定本程序書。

2.範圍:本校校園。
3.定義：無

4.作業內容:校園安全安寧(流程圖如附件一)

4.1措施：

    4.1.1 校園財產設施之維護。

    4.1.2 預警、防火、盜及其他災害之防範、排除。

4.1.3 依據國立臺灣大學校園交通管理辦法，管制各門崗車輛出入。

4.1.4 校園內如發生事故時，火、盜警之處理視情節輕重報警，並報告所屬主管(駐警隊隊長、總務長、主秘、校長)。違警、違法事件之處理，對象非本校教職員工生時，逕行報案處理並列入記錄；對象為本校學生時會同教官處理。

4.1.5 駐警隊員警值勤方式，依任務需求採二或三班制輪值，員警按勤務輪值表（如表一）所排班次值勤。惟當日如遇請假狀況，值日小隊長得另以勤務調整表如（如表五），實施臨時異動調派。
4.2預防：

4.2.1 巡邏全校區各單位、系所及外圍，維護財產設施之安全。

4.2.2 維護校園安全、安寧。

4.2.3 對入校車輛、人員必要時予以查證確認，過濾及管制。

5.相關文件：

  5.1 國立臺灣大學校園交通管理辦法
6.相關表單：

  6.1 國立臺灣大學總務處駐衛警察隊校總區員警勤務輪值表（概表）     
  6.2 國立臺灣大學總務處駐衛警察隊員警勤務調整表 
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附件一 校園安全安寧維護流程圖

	值日幹部

值班員警

備勤員警

各業務單位


	












	國立臺灣大學總務處駐衛警察隊員警工作紀錄簿

國立臺灣大學總務處駐衛警察隊受理教職員工生報案紀錄簿




表一
	國立臺灣大學總務處駐衛警察隊校總區員警勤務輪值表(概表)
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	備註：
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表五
	國立臺灣大學總務處駐衛警察隊員警勤務調整表
年  月  日

	姓名：


	時間：
－
	異動狀況：



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	休假：                            補休：
病假：                            事假：

公假：                              假：



	交辦事項：
值 日 小 隊 長：
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駐警隊24小時受理報案


1.受理人判別狀況。


2.赴現場處理。


3.轉報相關單位或人員。


4.重大事件另簽陳報上級長官。
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校園安全安寧維護
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