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1. 目的：為有效控管工程進度，如期完成工程規劃、設計、施工、驗收等作業，達成預定使用目標，特訂定此作業規範。
2. 範圍：校區內所有新建、增建、改建、修建工程及相關設施工程均適用之，但不包括新台幣100萬元以下之小型修繕工程。 

3. 定義：本作業規範所稱之工程，包括新建、增建、改建、修建工程及相關設施，如房屋建築、運動場地、整地、管線、道路、展示室內裝修、環保、機電、校園整體規劃及景觀等工程。
4. 作業內容：
4.1流程圖如附件一。
4.2由承辦人（主辦）提出專案工程進度管制表，填寫工程名稱、工程概要、計畫經費及預定進度，協辦人需配合用印。
4.3專案工程進度管制表送股長初審、組長複審（未達查核金額十分之一，授權股長核定）、總務長（未達查核金額五分之一，授權營繕組核定）核定後，由營繕組存查控管。
4.4承辦人（主辦）於每月初（5日前）提出月進度報告，填寫實際進度、差異（日數）、進度內容說明，如進度落後，應填寫差異原因說明及改善策略研擬，必要時修訂進度。

4.5月進度報告送股長初審、組長複審（未達查核金額十分之一，授權股長核定）、總務長（未達查核金額五分之一，授權營繕組核定）同意後，留存營繕組備查。
5. 相關文件：
  5.1 政府採購法。
  5.2 政府採購法施行細則。
5.3 政府公共工程計畫與經費審議作業要點。
5.4 各機關辦理公有建築物作業手冊。
5.5 教育部所屬機關學校重大公共建設計畫管考作業要點。
6. 使用表單：
6.1 專案（新建）工程進度管制表暨月進度報告（表一）。
6.2 專案（水電）工程進度管制表暨月進度報告（表二）。
6.3 專案（修繕）工程進度管制表暨月進度報告（表三）。
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	附件一：流程圖
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	專案工程進度管制表暨月進度報告
專案工程進度管制表暨月進度報告



	專案（新建）工程進度管制表暨月進度報告

	工程名稱
	　

	工程概要
	　

	計畫經費（千元）
	　

	項目
	規劃
	設計
	發包
	施工
	驗收
	使用執照
	進度核定日期
	備註

	
	
	都審
	建造執照
	
	
	
	
	
	

	
	起
	訖
	起
	訖
	起
	訖
	起
	訖
	起
	訖
	起
	訖
	起
	訖
	　
	　

	預定進度(製訂日期)
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	第1次修訂進度(修訂日期)
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	第2次修訂進度(修訂日期)
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	實際進度
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	差異（日數）
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	進度內容說明
	　
	

	差異原因說明
	　
	

	改善策略研擬
	　
	

	備註
	　
	


土建主辦：                 土建股長：                 組長：                 總務長：
水電協辦：                 水電股長：


	專案（水電）工程進度管制表暨月進度報告

	工程名稱
	　

	工程概要
	　

	計畫經費（千元）
	　

	項目
	規劃
	設計
	發包
	施工
	驗收
	進度核定日期
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	起
	訖
	起
	訖
	起
	訖
	起
	訖
	起
	訖
	　
	　

	預定進度(製訂日期)
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	第1次修訂進度(修訂日期)
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	第2次修訂進度(修訂日期)
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	實際進度
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	差異（日數）
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	進度內容說明
	　

　

　
	　

	差異原因說明
	　
	　

	改善策略研擬
	　
	　

	備註
	　
	　


水電主辦：                 水電股長：                 組長：                 總務長：

土建協辦：                 土建股長：


	專案（修繕）工程進度管制表暨月進度報告

	工程名稱
	　

	工程概要
	　

	計畫經費（千元）
	　

	項目
	規劃
	設計
	發包
	施工
	驗收
	進度核定日期
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	起
	訖
	起
	訖
	起
	訖
	起
	訖
	起
	訖
	　
	　

	預定進度(製訂日期)
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	第1次修訂進度(修訂日期)
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	第2次修訂進度(修訂日期)
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	實際進度
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	差異（日數）
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	進度內容說明
	　

　
	　

	差異原因說明
	　　

　

　
	　

	改善策略研擬
	　

　
	　

	備註
	　

　
	　


土建主辦：                 土建股長：                 組長：                 總務長：

水電協辦：                 水電股長：
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