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1. 目的：為使本校新建工程開工前之準備作業有所遵循，特訂定此作業規範。

2. 範圍：校區內所有依建築法規定需申請建築執照之新建工程均適用之。

3. 定義：本作業規範所稱之新建工程為依建築法規定需申請建築執照之新建校舍。

4. 作業內容：

4.1流程圖如附件一。

4.2開工前置作業。
4.2.1 計畫書：於建造執照取得、施工廠商正式申報開工前，需先研擬假設工程（圍籬、工務所等）、環安衛及交通維持計畫書，並送交技服廠商（監造單位、專案管理單位等）審查。

4.2.2 初審：技服廠商（監造單位、專案管理單位等）針對施工廠商所提之各式計畫書辦理審查，並作成初步審查意見，可及時發現問題並要求施工廠商立即改善，以利學校正式審查順利通過。

4.2.3 複審：由總務處或主辦單位邀請環安衛中心、使用單位及相關單位進行開工前審查相關計畫書，會議結論及紀錄經學校核定後分送與會相關單位及人員。

4.2.4 施工說明會：為使專案關係人（工程附近之相關單位及人員）對本專案的施工有一整體性之了解，說明會中就工程規劃、施工期間之交通維持計畫、主要施工方法、安衛環保計畫、緊急應變計畫等，及本工程對學校未來的發展及助益之處分別述之，以期能得到專案關係人員的支持，並能忍受暫時之不便，追求未來願景之共識，以達專案工程之順利完工及啟用。

4.2.5 正式開工：施工單位須依建管相關規定正式向建管單位申報開工，並填寫本校營繕工程開工報告書及承攬商施工環安衛告知單（表一），向本校申請開工。

5. 相關文件：

5.1 政府採購法。

5.2 政府採購法施行細則。

5.3 各機關辦理公有建築物作業手冊。

5.4 公共工程施工品質管理作業要點。

5.5 國立臺灣大學承攬商環安衛管理要點。
5.6 國立臺灣大學校總區暨水源校區汽車管理辦法。

5.7 國立臺灣大學校總區暨水源校區汽車停車證收費辦法。

5.8 國立臺灣大學校總區暨水源校區汽機車違規處理要點。
6. 使用表單：

6.1 國立臺灣大學承攬商施工環安衛告知單。（表一）
6.2 國立臺灣大學營繕工程開工報告書。
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	附件一：流程圖

	權責
	作業流程
	產出表單

	施工廠商

技服廠商（監造單位/專案管理單位）

總務處/環安衛中心/使用單位/鄰近相關單位

施工廠商/技服廠商/總務處/其他相關單位

施工廠商
	
[image: image1.emf]提出假設工程、環安衛及

交通維持計畫書
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	假設工程計畫書/環安衛計畫書/交通維持計畫書

初步審查意見表

會議紀錄

會議紀錄

開工報告書

承攬商施工環安衛告知單




國立臺灣大學承攬商施工環安衛告知單
一、承攬商各次採購案報價必須均已包含安全衛生及環保相關費用。

二、承攬商必須遵守勞工安全衛生法相關法規及本校環安衛管理要點，實施各項災害防止計畫執行安全衛生管理。

三、承攬商須依規定申請危險性作業後始可施工。

四、承攬商所屬人員進入施工區域施工前，已接受教育訓練後，始得施工。

五、承攬商若有違規事項，不聽從校方人員所提之改善要求，嚴重者可終止或解除採購案。

六、承攬商人員於施工地點肇事，發生職業災害或意外事故，或因可歸責於承攬商人員之事由，由承攬商負一切責任。

此　　致

　　　　　　　　　　　　　　                  　　　

告知單位：                                
承 辦 人：                                
告知日期：                                

--------------------------------------------------------------------
本人確已接受國立臺灣大學告知本公司承包業務施工有關環保
與勞安衛相關規定。

此　　致

　　　　　　　　  國 立 臺 灣 大 學

承攬廠商：　　　　　　　　　　　　　　
確認日期：　  　　　　　                  

                                                         　　　　　　                   　　　         














































































表一






































表單編號：A606000-3-013A-01
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