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國立臺灣大學生命科學院
科技共同空間會議室使用管理規則
1. 本會議室除提供平台當然成員，以及生命科學院國際交流中心使用外，得開放本院各單位或專任教員申請使用。請於使用三日前，填表 (TC003F) 提出申請。
2. 本會議室僅供下列目的：
(1) 校方或生命科學院各單位接待貴賓。
(2) 院內學術研究交流活動。
(3) TechComm舉辦之對外活動或業務。
3. 本會議室謝絕實驗室進度報告、學生口試或學位資格考、教師授課使用。
4. 本會議室空間規劃適合舉行8至12人之會議，另有供4人使用之小型討論室兩間。
5. 請注意環境清潔，並於會議結束後自行處理垃圾與善後。
6. 使用者請於會議室空間活動，勿進入實驗室區域。
7. 違反本規則的使用者，管理員得終止其權利，並提報平台管理委員會。倘若使用者因違反本規則，造成財產損失或公安意外，需負擔相關責任。
國立臺灣大學生命科學院
科技共同空間會議室使用申請表 (TC003F)
	申請單位
	系 (所)
	主 持 人
	

	申請用途

	□ 接待貴賓
□ 學術研究交流活動
□ 其他：
	申 請 人
	

	
	
	聯絡電話
	(O)

(M)

	
	
	電郵信箱
	

	使用日期
	       年     月     日
	使用時段
	□ 上午 9:00~12:00
□ 下午 2:00~5:00
□ 其他 

	是否需使用單搶投影機
	□ 是

□ 否
	預計與會人數
	人


主持人簽章：
申請日期：    

申請結果：□ 申請通過    □ 申請未通過

審核：





科技共同空間備核：






管理員：
1. 是否準時前來使用

□ 是   □ 否
2. 是否攜帶飲食進入

□ 是   □ 否
3. 單槍功能是否正常

□ 是   □ 否
4. 會議是否準時結束

□ 是   □ 否
5. 是否維護環境整潔

□ 是   □ 否
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