尋找/取代應用範例

假設有一批原始資料—圖書目錄資料，想做成索引目錄，並在頁碼前有前置字元。

操作方式：
1. 將表格轉成文字—表格>>轉換>表格轉文字
2. 選取要取代的定位點—如選取雙月刊到001冊之間的定位點>複製
3. 編輯>取代/尋找目標：貼上，取代為：格式/定位點(假定停駐點設在32)>確定
4. 回到尋找/取代介面按取代或全部取代 

	00135K
	陳龍根主編：當代小說選粹 雙月刊
	001冊

	00135L
	李勉民主編：當代小說選粹 雙月刊
	

	00135M
	李勉民主編：當代小說選粹 雙月刊
	

	00135N
	陳龍根主編：當代小說選粹 雙月刊
	

	00137A
	ChristopherDawson作、漢聲譯：西方文化傳統中的七種形態
	

	00142A
	張隆延：無限清娛“A Thing of Beauty is a Joy for Ever”
	

	00148A
	子　瑜：作者的三張門票
	

	00148B
	思  兼：對文學的態度
	

	00161A
	Arnold J. Toynbee原著、阮十千摘譯：史學、科學與小說
	

	00161B
	林  青：戰鬥文學
	

	00185A
	高全之：顏元叔的文學與文化關係層面— 評「文學的玄思」
	

	00190A
	酈  樺：文學的本位
	

	00197A
	一  心：什麼是文學
	

	00207A
	陳之邁：文藝復興聖地史話
	

	00226A
	郭  楓：看文學的意義與路向
	

	00229A
	牛  犇：文學顯微錄
	

	00252A
	陳靖奇：儒家及西方文學家對人性的探討
	

	00286A
	顏元叔：文學的外緣：社會與人生
	

	00328A
	端木賜：簡介西洋神話名作
	

	00334A
	陳蒼多：字語是網 感覺是水
	

	00340A
	李  渝：模仿與獨創
	

	00353A
	聯合文學編輯室：文學對話
	

	00359A
	楊  牧：外國文學
	

	00363A
	宋美樺：欲解還結：文學／情色／色情
	

	00368A
	鄭明俊：如何透過文學了解人性
	

	00370A
	李永熾：十九世紀末的文化轉型
	

	00373A
	林燿德策畫：十個世紀末
	

	00379A
	鄭明娳：回顧當代文學思潮 (之ㄧ)
	

	00380A
	高天恩：從二十世紀末看西洋文明之危機與轉機
	

	00380B
	蔡錚雲：二十世紀末的西方哲學
	

	00390A
	伊果頓文、鄭培凱譯：文學的形式與內容
	


1. 將表格轉成文字—表格>>轉換>表格轉文字

2. 選取要取代的定位點—如選取雙月刊到001冊之間的定位點>複製

00135K
陳龍根主編：當代小說選粹 雙月刊
001冊

00135L
李勉民主編：當代小說選粹 雙月刊


00135M
李勉民主編：當代小說選粹 雙月刊


00135N
陳龍根主編：當代小說選粹 雙月刊


00137A
ChristopherDawson作、漢聲譯：西方文化傳統中的七種形態

3. 編輯>取代/尋找目標：貼上，取代為：格式/定位點(假定停駐點設在32)>確定

4. 回到尋找/取代介面按取代或全部取代 
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將複製的定位點在此貼上





將游標指到這裏，選取格式/定位點/設定定位點/確定








