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本章提要

 設定多國語系支援

 檢視多國語言的文件

 中文的繁簡體轉換



設定多國語系支援

 無論使用中文、英文、日文......等版本的 Word，
都可以在 Word 中檢視 Word 支援的語文， 包括了
中文 (繁／簡體)、日文、韓文、歐洲語言...等。

 一般而言， 不需要做任何設定， 便可直接開啟並檢
視各國語言的文件。

 如果在開啟某些多國語言的文件時變成亂碼， 請依下
列步驟， 安裝其他語系。
 請先放入 Office 安裝光碟
 執行『開始』功能表的『所有程式/Microsoft

Office/Microsoft Office 工具/Microsoft Office 2003 語
言設定』命令， 接著如下操作：
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設定多國語系支援

 安裝完畢後， 會自動重新啟動 Word， 便
可使用已安裝好的多國語系。



IE 的語系支援元件

 如果的 IE 曾經下載過中文簡體、日文、韓
文等的語系支援元件， 以瀏覽這些語系的
網頁， 那麼的電腦中就已存在了這些語系
的字元集、字型資料， 即使未設定 Office
的多國語系支援， 還是能在 Word 中檢視
這些語系的文件。



檢視多國語言的文件

 安裝好多國語系的功能之後， 開啟其他語系的文件
時， Word 就會自動使用該語系來顯示， 請開啟範
例檔案 Ch10-01 和 Ch10-02 來檢視日文和俄文
的文件：
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檢視多國語言的文件

 底下的範例檔案 Ch10-03 則同時包含了多種
語系的文字， 但這當然也難不倒 Word。



中文的繁簡體轉換

 如果像筆者一樣， 有許多中文簡體字都看
不懂， 那麼不妨試試 Word 的繁簡體轉換
功能。只要輕鬆按一下滑鼠， 無論是要繁
體變簡體， 或是要簡體換繁體， 都可以在
瞬間完成。

 請開啟檔案 Ch10-04， 然後試試如下操
作：
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 同理，若要將繁體轉換為簡體， 也只要拉下簡繁轉
換鈕， 選取『翻譯成簡體中文』命令即可進行轉
換：



『簡繁轉換』鈕的快速切換

 簡繁轉換鈕會記住前一次的轉換功能， 並
顯示於按鈕的圖示中。

 當圖示為簡時， 直接按一下即可轉換為簡
體；若顯示為繁， 按一下則會轉換為繁
體。



中文的繁簡體轉換

 文字一對一轉換，還會做常用辭彙的轉換

 若不想轉換常用辭彙， 則可執行『工具/語言
/中文繁簡轉換』命令， 開啟簡體及繁體中文
交談窗進行轉換：
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 若按下自訂字典鈕， 則可自訂要轉換的特
殊辭彙：


