Word2003文書處理進階班作業說明
範例檔下載：http://homepage.ntu.edu.tw/~huangsl/word/index(example).zip
http://homepage.ntu.edu.tw/~huangsl/word/style.doc
1. 版面、段落及格式設定：
· 文件標題：中文字型標楷粗黑、英文及數字字型均為Time New Roman粗黑、20pt，前段距離2列，單行間距，置中。
· 邊界：為預設值
· 內文：標題以外的文字均設定左右對齊，中文字型標楷、英文及數字字型均為Time New Roman、12pt，單行間距，第一行位移2字元。
· 大標題
一：標題1、標楷20pt粗黑、前後段距離1列、固定行高18pt
· 中標題
(一)：標題2、標楷16pt粗黑、前後段距離0.5列、固定行高18pt、左邊縮排2字元
· 小標題
1.：標題3、標楷14pt粗黑、前後段距離0.5列、固定行高18pt、左邊縮排2字元、凸排2字元；內文：標楷12pt、固定行高18pt、左邊縮排2字元、第一行位移2字元
· 表格格式：標題在每一頁上重複、標楷粗黑12pt、固定行高18pt，內文：標楷12pt、固定行高18pt。
2. 利用範例製作一文件目錄(含表格或圖表目錄) 
· 請將範例檔(ch16)整合成一個檔案

· 封面及目錄頁不編頁碼及放置文件標題
· 內文頁(封面及目錄頁除外)，頁首放置文件標題，頁尾插入頁碼並置中。
3. 請將第2項之標題項目整合到PowerPoint中做成投影片大綱
4. 合併列印製做一個標籤檔或名牌檔

5. 課後3週內繳交(Email：huangsl@ntu.edu.tw)
· 檔案名稱及郵件標題：word作業-姓名
· 檔案大小：1MB以下，所有檔案請壓縮成一個.zip檔
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