
簡報放映技巧



簡報放映及換頁控制



3

簡報放映及換頁控制

從首張投影片：F5

從目前投影片：Shift + F5
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放映投影片時的換頁技巧
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放映投影片時的換頁技巧
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放映投影片時的換頁技巧
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放大檢視投影片內容
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放映中將畫面切換為全黑或全白
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放映途中切換到其它程式
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換頁與放映快速鍵彙整
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換頁與放映快速鍵彙整



放映投影片以畫筆做輔助
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放映投影片以畫筆做輔助說明
•將滑鼠指標轉換為雷射筆
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將滑鼠指標轉換為雷射筆
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簡報時運用螢光筆加強重點
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變更螢光筆的顏色
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變更畫筆的預設顏色
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清除與保留畫筆筆跡
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暫時隱藏筆跡

•使用畫筆時的翻頁技巧
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放映時顯示或隱藏指標

自動：

可見：

隱藏：
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放映時畫筆、指標相關快速鍵彙整



自訂放映的投影片範圍
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隱藏不播放的投影片



24

隱藏不播放的投影片
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設定放映範圍
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自訂要放映的投影片
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自訂要放映的投影片
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自訂要放映的投影片



建立自動放映的簡報
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設定每張投影片停留的時間
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設定每張投影片停留的時間
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實際排練記錄簡報放映時間
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實際排練記錄簡報放映時間
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實際排練記錄簡報放映時間
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播放自動放映的簡報



搭配投影機放映簡報

36



37

認識播放器材
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認識播放器材
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開始播放簡報



讓備忘稿只出現在筆電螢
幕
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讓備忘稿只出現在筆電螢幕
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讓備忘稿只出現在筆電螢幕
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讓備忘稿只出現在筆電螢幕
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讓備忘稿只出現在筆電螢幕
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讓備忘稿只出現在筆電螢幕
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讓備忘稿只出現在筆電螢幕


