
簡報的分享與網路應用 



本章重點提要 

插入超連結 

儲存成網頁 

發佈成網頁與網頁選項設定 

由 E-mail 電子郵件傳送簡報檔案 



插入超連結 

建立超連結 

超連結的類別 

修改或移除超連結 



插入超連結 

在 PowerPoint 中可以將投影片裡的文字或
圖片連結到簡報中的其它投影片、電腦中
的檔案或 Internet 的網頁上。 

請開啟範例檔案 ch18-01，並切換至第 2 張
投影片，來練習看看。 



建立超連結 

1. 首先選定要插入超連結的物件，假設 

希望按下 "旗標網站" 字串就可 

以開啟瀏覽器，並連到旗標網站： 



建立超連結 

2. 執行『插入/超連結』命令 (或按一般工具
列中的插入超連結鈕)，開啟插入超連結
交談窗： 



建立超連結 

3. 完成超連結的設定之後，請按下確定鈕。
來看看插入超連結的效果如何，請將簡報
切換到投影片放映模式： 



建立超連結 



設定超連結文字格式 

當為文字設定超連結之後，可能會想要重
新設定文字的格式 。此時，請切換至投影
片設計/色彩配置工作窗格，再按下編輯色
彩配置項目： 



超連結的類別 

在插入超連結交談窗中的左側，提供 4 種
可以讓快速找到連結檔案或網路位址的方
法，如果不知道連結檔案或網址的確切位
置，可以藉由此處的引導，快速找到要連
結的文件或網頁，分述如下。 



現存的檔案或網頁 
 如果要連結到電腦中的檔案，或曾經瀏覽過的網
頁，請選擇現存的檔案或網頁頁次： 



這份文件中的位置 
選擇這份
文件中的
位置頁次，
可連結至
目前簡報
中的其它
投影片： 



建立新文件 
選擇建立新文件頁次，則可建立新的簡報
文件做為超連結的目標： 



電子郵件地址 
選擇電子郵件地址頁次，以 E-mail 位址做
為連結目標，日後點選該連結時，便會啟
動電子郵件編輯軟體： 



修改或移除超連結 

請先選定已設
定超連結的文
字或物件，然
後按右鈕透過
快顯功能表來
達成： 



儲存成網頁 

網頁預覽 

儲存成網頁格式 

展示網頁簡報 



網頁預覽 

為了確保簡報在輸出成網頁後，不會有任
何遺漏或不適當的地方，PowerPoint 提供
網頁預覽功能，讓可以預覽簡報存成網頁
後的長相。 

在簡報中執行『檔案/網頁預覽』命令，
PowerPoint 便會啟動瀏覽器讓預覽簡報的
畫面 





儲存成網頁格式 

若檢查無誤，便可以將 PowerPoint 簡報儲
存成網頁格式 

請回到 PowerPoint 中執行『檔案/另存成網
頁』命令，開啟如下的交談窗進行儲存的
相關設定 





另存成單一檔案網頁的格式  

 如果簡報中包多媒體檔案，可將簡報儲存成單一
檔案網頁 (*.mht; *.mhtml) 格式 

優點是可將網頁中的內容整合在同一個檔案內，
便於攜帶或保存；缺點是檔案比較大 



展示網頁簡報 

請啟動瀏覽器，然後執行『檔案/開啟舊檔』
命令，接著在開啟交談窗輸入網頁檔案的
路徑 (或按下瀏覽鈕選擇) 



展示網頁簡報 



發佈成網頁與網頁選項設定 

使用 FTP 發佈網頁 

進階網頁發佈 

瀏覽簡報網頁 

 Web 選項設定 



發佈成網頁與網頁選項設定 

將簡報儲存成網頁的目的，就是希望讓別
人可以透過網際網路來瀏覽簡報的內容，
因此 PowerPoint 除了可以將簡報儲存成網
頁，還可以藉由 FTP 方式將網頁發佈出去。 



使用 FTP 發佈網頁 

如果先前已在網路上申請了免費網頁空間，
那麼就可以用 FTP 的方式，將檔案上傳到
自己的網站 

接下來要告訴如何在 PowerPoint 中以建立 

FTP 位置的方式來存取檔案 

請執行『檔案/另存成網頁』命令 



使用 FTP 發佈網頁 





使用 FTP 發佈網頁 



進階網頁發佈 

登入 FTP 網站後，只要在另存新檔交談窗
中按下儲存鈕，即可將檔案上傳 

如果想進行其他的網頁設定，請改按下另
存新檔交談窗的發佈鈕，開啟發佈為網頁
交談窗 



進階網頁發佈 



多瀏覽器支援格式 

 可以依簡報場地的設備，來選擇將簡報發
佈成不同支援程度的瀏覽器格式 

 Microsoft Internet Explorer 4.0 以上版本 
(最佳畫質)：選擇此項可以採用多頁框 
(Frame) 的瀏覽模式，而且簡報中的聲音、
影像及動畫的效果都可以完整呈現 

 Microsoft Internet Explorer，Netscape 
Navigator 3.0 或以上版本：若選擇較舊版
本時，有些特效將無法顯示，例如無法採
用全螢幕播放、無法切換顯示及隱藏大綱
窗格等 



多瀏覽器支援格式 

上列所有的瀏覽器目錄 (建立較大檔案)：
選擇此項可儲存成支援以上這兩種瀏覽器
版本的檔案，不過檔案容量相對也比較大 



瀏覽簡報網頁 
請啟動瀏覽器，並輸入發佈的網頁位址，
然後按下 [Enter] 鍵 



Web 選項設定 

 瀏覽簡報網頁時，網頁會呈現黑底白字的外觀，
也可以自行更改成其它顏色 

 請在另存新檔交談窗中，按下 

右上角的工具鈕拉出選單 

 選擇 『Web  

選項』命令 



Web 選項設定 



一般頁次 

在一般頁次中有 3 個選項，都是用來設定
網頁簡報的外觀 



瀏覽器頁次 



VML (向量標誌語言) 

 VML (Vector Markup Language，向量標誌
語言) 是 Microsoft 所推出的網頁向量圖形
規格，可自由縮放圖形大小 

由於圖檔是採用運算的方式，因此不會產
生鋸齒或馬賽克的情況 

此外向量圖形所產生的檔案較小，有利於
網路傳輸 

只要的瀏覽器版本在 IE 5.0 以上時，皆可
以支援此項功能 



檔案頁次 

檔案頁次列出了檔案名稱及位置等相關設
定的選項 



圖片頁次 

當將簡報儲存成網頁時，PowerPoint 會同
時進行圖片大小的轉換，圖片頁次可讓選
擇螢幕大小，以決定圖片轉換後的大小 



編碼頁次 
 編碼頁次可讓設定儲存成 HTML 格式的簡報所要
採用的語言編碼 

 如果沒有特別需求，保持預設的繁體中文 (Big5) 

即可 



字型頁次 

字型頁次可設定存成網頁時的字元集 

在此建議保留預設的繁體中文設定 



由 E-mail 電子郵件傳送簡報檔案 

透過網際網路將簡報上傳到網站上供
人瀏覽 

由 E-mail 電子郵件傳送簡報檔案 



電子郵件 

在 PowerPoint 中將目前簡報變成電子郵件
的附加檔案 

範例檔案 ch18-01 進行練習 

請按一般工具列的電子郵件 (當作附件) 鈕 

(或執行『檔案/傳送到/郵件收件人 (當作附
件)』命令)  

此時會啟動電腦中預設的電子郵件編輯軟體 

(如 Outlook Express、Outlook ... 等) 



電子郵件 


