
放映特效－ 
讓你的簡報看來最炫 



本章重點提要 
投影片切換特效 

投影片動畫配置效果 

自訂動畫 

影片路徑的使用 

互動式放映 

放映特效實例 



投影片切換特效 
 放映簡報時，切換投影片 (換頁) 是觀眾注
意力最容易分散的時候，因此 PowerPoint 

提供了許多投影片切換效果，希望能抓住
觀眾的目光 

投影片瀏覽模式 

套用換頁效果 

取消換頁效果 



投影片瀏覽模式 
請開啟範例檔案 ch14-01，並切換到投影片
瀏覽模式 



投影片瀏覽模式 

投影片瀏覽模式是最適合設定投影片
切換效果的環境 

除了所有投影片一字排開方便選取之
外 

還有簡便的預覽功能，方便，觀察投
影片的切換效果 



套用換頁效果 
為投影片加上切換效果，最快、最方便的方
法便是利用投影片切換工作窗格來做設定 

 

顯示投影片切換工作窗格 

 1.請執行『投影片放映/投影片切換』命令，  

或直接按下投影片瀏覽工具列上的投影片切換
鈕 





套用換頁效果 
一次為多張投影片套用相同的換頁效果 

先在左窗格選取多張投影片 

然後再開始做換頁效果的設定 

按下投影片切換工作窗格中的套用至所有
投影片鈕，則會將目前窗格中的切換設定
套用到簡報中的所有投影片 



無法套用音效 
在設定換頁效果的過程中， 若出現類似如
圖的畫面， 表示該功能尚未安裝 

必須放入 Office 2003 安裝光碟片，然後按
下是鈕， 完成安裝後即可使用這項功能 



取消換頁效果 
若要取消投影片
的切換效果或音
效 

請先選定已設定
效果的投影片 

然後在投影片切
換工作窗格中做
如右設定 



投影片動畫配置效果 
套用動畫配置效果 

放映動畫投影片 

取消動畫配置效果 



投影片動畫配置效果 
動畫配置功能，可用來改變投影片內容的
顯示方式， 例如加上文字淡出效果、讓文
字彈跳進入畫面...等各種變化多端的出場方
式 

所有的動畫配置效果都收錄在投影片設計 – 
動畫配置工作窗格中 

請執行『投影片放映/動畫配置』命令，切
換到此工作窗格 



投影片動畫配置效果 
按下瀏覽投影片工
具列上的投影片設
計鈕， 亦可將投影
片設計工作窗格顯
示出來 



套用動畫配置效果 
若要為投影片套用動畫配置效果 

只要先選取欲加上動畫的投影片 

然後在投影片設計 – 動畫配置工作窗格中
做設定即可 





放映動畫投影片 
請切換到投影片放映模式 



取消動畫配置效果 
若是想要取消動畫效果  

只要先選取投影片 

然後從投影片設計 – 動畫配置工作窗格選
擇無動畫效果即可 



自訂動畫 
加入動畫效果 

調整播放順序 

效果選項設定 

時間設定 

文字動畫設定 

圖形、圖表效果 

多媒體播放設定 

在簡報中連續播放同一首歌曲 



加入動畫效果 
 請切換到第 2 張投影片 

這張投影片中包括了「標題」、「條列項
目」 

 可以分別為這兩個元件加上不同的動畫效
果 

 首先來為投影片標題加上動畫 

1. 選擇要套用的動畫方式 



加入動畫效果 



加入動畫效果 



加入動畫效果 
2. 設定動畫的啟動方式與播放速度 



變更動畫效果 
要改套用別的動畫效果，可先在自訂動畫
工作窗格中選擇動畫項目，此時新增效果
鈕會變成變更鈕，接著就可以按下變更鈕
來改選其它動畫效果 

在設定效果時，選擇進入、強調或結束方
式後， 會先列出最近設定過的動畫效果， 

若選擇『其他效果』命令， 將會有更多不
同的動畫供選用。 



變更動畫效果 



變更動畫效果 
在開始列示窗中有如下 3 個選項： 

按一下：放映時， 要按一下滑鼠左鈕才會
播放動畫效果 

與前動畫同時：若設有數個動畫， 則此動
畫會與前一個動畫同時播放 

接續前動畫：前一個動畫播映完畢時， 緊
接著播放此一動畫 



變更動畫效果 
若是想要繼續對投影片中的「條列項目」
做動畫設定，可選取整個條列項目位置區，
然後再到自訂動畫工作窗格中選取欲套用
的動畫效果 

假設，從新增效果鈕為「條列項目」加上
進入/方塊效果， 則可以在工作窗格中看到，
新增的動畫效果 



變更動畫效果 



變更動畫效果 
 動畫設定好之後，可執行『投影片放映/播放』
命令來放映 

 第一個動畫項目的啟動方式，若設為與前動畫
相同或是接續前動畫，則該動畫的編號就會變
成 0， 切換到此頁，就會馬上播放編號 0 的動
畫效果 

 選取整個條列項目位置區來套用動畫，會替每
個條列項目加上相同的動畫設定 

 若要各別為每個條列項目套上不同的動畫效果，
就要個別設定條列項目的套用動畫 



調整播放順序 

當投影片中的資料項目加上動畫效果
後，放映時各項目會按照動畫的編號
依序播放 

可以事後在自訂動畫工作窗格調整順
序 

請切換到第 3 張投影片 



調整播放順序 



調整播放順序 
假設要將目前的第 3 順位提昇為第 1 順位， 

可如下操作 



調整播放順序 



效果選項設定 
每一個動畫項目， 都可繼續做更細部的效
果選項設定 



效果選項設定 



已播放項目的處理 
 播放動畫後選項，是用來設定已播放過項目的後
續處理方式，例如變更色彩、隱藏等。有助於區
分已播放與正在播放的項目 

 請拉下播放動畫後列示窗來選擇 



文字顯示方式 
當設定的對象是標題或文字時，可以在動
畫文字列示窗中設定標題或條列項目文字
的出現方式 



文字顯示方式 
同時：整個段落 (也就是一個標題或項目) 

同時出現 

依據英文單字或中文字：以單字或一句中
文句子陸續出現 

依據英文字母或中文字：一個、一個英文
字母或中文字慢慢出現 



文字顯示方式 
當選擇依據英文單字或中文字或依據英文
字母或中文字項目時，還可繼續在交談窗
下方設定文字出現的時間間距，設定的數
值越大，就越能看出逐字出現的效果 



時間設定 
動畫的播放時間
也可以做更細部
的設定 



時間設定 



利用『時刻表』來調整播放時間  
按下動畫項目右側的下拉箭頭， 執行『顯
示進階時刻表』命令， 便會在自訂動畫工
作窗格中顯示一排時刻表， 即可利用動畫
項目旁的時間區塊來調整播放時間的長短 

執行『顯示進階時刻表』命令後，此命令
就會變成『隱藏進階時刻表』， 可將顯示
出來的時刻表隱藏起來 



利用『時刻表』來調整播放時間 



文字動畫設定 
繼續切換文字動畫頁次，還有更多與文字
相關的動畫控制設定 



文字動畫設定 
當投影片中的條列項目有 1 個以上的層級
時，便可透過群組文字列示窗來設定條列
項目的層級顯示方式 

例如選擇第二層段落為單位就表示要先出
現第一層文字，然後第二層文字再接著顯
示出來，而不是同時都顯示出來 



圖形、圖表效果 
假如要為簡報中的統計圖表或組織圖物件
加上自訂動畫效果 

執行『效果選項』命令後 

在交談窗的圖形動畫或圖表動畫頁次中控
制圖表、組織圖的動畫顯示效果 



圖形動畫效果選項 
圖形動畫效果選項 

請先為統計圖表加上自訂
動畫 

 



圖形動畫效果選項 



圖表動畫效果選項 
圖表動畫效果選項  

若是要設定組織圖物件， 

同樣請先為其設定動畫效
果，再如下操作 



圖表動畫效果選項 



多媒體播放設定 
若動畫設定的對象是聲音、影片等多媒體
物件，則切換至效果頁次中所看到的選項
也會不一樣 

請先切換到 ch14-01 的第 6 張投影片，已
在其中加入一個聲音檔 

接著選擇投影片中的聲音物件 

同樣在自訂動畫工作窗格中執行列示窗中
的『效果選項』命令， 會開啟如下交談窗 



多媒體播放設定 



多媒體播放設定 



在簡報中連續播放同一首歌曲 
通常在某一張投影片中插入聲音檔，放映
時只要切換到下一頁就會結束播放該聲音
檔 

若是希望在做簡報的過程中，持續播放一
首歌曲當做背景音樂，不受到換頁的影響， 

同樣要在播放聲音交談窗進行設定 



在簡報中連續播放同一首歌曲 



在簡報中連續播放同一首歌曲 



影片路徑的使用 
 假如希望投影片中的物件動畫能更加生動
活潑，可以使用影片路徑的功能，它能夠
讓簡報中的的物件愛怎麼動就怎麼動。 

加入影片路徑 

自訂影片路徑 



加入影片路徑 
 PowerPoint 已內建許多影片路徑可供，直
接套用 

請將自訂動畫工作窗格顯示出來，然後選
取第 5 張投影片中的標題 



加入影片路徑 



編修影片路徑 
請先將影片路徑選取起來，然後使用滑鼠
拉曳路徑來改變它的移動位置 



編修影片路徑 
直接拉曳路徑的兩端，則可改變路徑的長
短或走向 



自訂影片路徑 
請切換到第 6 張投影片， 然後如下操作 



自訂影片路徑 
請在路徑的起點處按一下，接著移動到需
要轉折的地方再按一下 

如此反覆， 直到路徑的終點處再雙按滑鼠， 

便可完成一條自訂的動畫路徑了 



自訂影片路徑 



自訂影片路徑 



互動式放映 
 互動式放映的作用和電視遙控器一樣，只
要在放映時按下某項物件， 就可以牽引出
某個動作，例如產生音效、切換到另一張
投影片等 

投影片放映=>動作設定 

繪圖工作列=>快取圖案=>動作按鈕 

加入互動式放映效果 

動作按鈕的類別 

設定按鈕動作 



加入互動式放映效果 
請重新開啟範例檔案 ch14-01 並切換到第 1 

張投影片 



加入互動式放映效果 



加入互動式放映效果 



加入互動式放映效果 
 在放映過程中，按下動作按鈕就會切換至下一張
投影片，還會呈現被按下的立體效果 



動作按鈕的類別 
下表列出所有互動式動作按鈕的名稱及功
能 



設定按鈕動作 
動作設定交談窗，
可自行設定按下
按鈕後要執行的
動作 

請選取投影片中
的按鈕物件，然
後按右鈕執行
『動作設定』命
令， 開啟動作設
定交談窗 



設定按鈕動作 
無：不進行任何動作 

跳到：設定開啟某個檔案、URL 或切換到
某一張投影片中 

執行程式：設定按下後要執行的程式， 可
按下瀏覽鈕指明程式的路徑 

執行巨集：執行巨集程式 

物件動作：若設定動作的對象為投影片中
的圖表、聲音、影片...等物件， 則可以在
物件動作欄中指定要進行開啟舊檔、編輯
或播放的動作 



設定按鈕動作 
勾選交談窗下方的播放聲音選項，按鈕時
還可搭配聲音效果 

至於滑鼠移過頁次的選項， 其實和按一下
滑鼠頁次的選項一樣，差別在於只要滑鼠
指標經過物件上方的時候， 就會立即執行
設定的物件動作， 而不需要按鈕 



可設定動作的對象 
投影片中的任何物件，如位置區、美工圖
案、快取圖案、圖表等都可以設定動作， 

只要選定物件後按右鈕執行『動作設定』
命令 

如果選取非動作按鈕的物件來設定動作， 

還可勾選動作設定交談窗下方的模擬按一
下按鈕的效果選項，那麼在放映時若按下
該物件， 便會呈現被按下的效果 



放映特效實例 

介紹 2 個放映特效的綜合應用的實際
範例 

製作謝幕名單 

製作互動式選擇題 



製作謝幕名單 
 列出所有製作群的名單，像跑馬燈一樣由
上而下的顯示 

 這樣的效果透過 自訂動畫效果 
1. 請開啟一份新的簡報， 並套用標題及文
字的版面配置， 然後在文字位置區內輸
入內容 



製作謝幕名單 



2. 選擇文字位置區，並切
換到自訂動畫工作窗格 

 

 

 

再按下新增效果鈕，  

執行『進入/其他效果』
命令 

製作謝幕名單 



製作謝幕名單 
完成後，就可以播放看看了 



製作互動式選擇題 

利用 PowerPoint 做出互動式的問答投
影片，增加投影片的趣味性 

使用者可以用滑鼠選擇答案 

答錯時還會出現提示並發出音效  

範例檔案 ch14-02 



製作互動式選擇題 



製作互動式選擇題 
1. 先開啟一個新的簡報檔案  

套用設計範本後 

再選擇標題及文字的版面配置方式  

然後在標題的位置輸入問答題的題目 

2. 接著，要在投影片上新增動作按鈕做為答
案的選項，繪製時請選擇自訂動作按鈕， 

於投影片中拉曳出適當的大小， 此時會
出現動作設定交談窗， 請如下設定 



製作互動式選擇題 



製作互動式選擇題 
3. 在動作按鈕上按右鈕， 選擇『新增文字』命令， 

分別輸入 4 個答案及 4 個答案提示 



製作互動式選擇題 
4. 此步驟要設定快取圖案的進入動畫，可以
自行選擇喜歡的動畫 

請先選取一個錯的答案提示，然後切換到
自訂動畫工作窗格，按下新增動畫鈕，選
擇『進入/旋式誘餌』效果 

5. 接著要設定動畫音效 ，選取設定好的動
畫， 按下向下箭頭執行『效果選項』命
令，設定當放映動畫時，出現炸彈音效 



製作互動式選擇題 



製作互動式選擇題 
6. 切換到預存時間頁次， 再按下觸發程序
鈕， 設定按下動作按鈕時， 即播放答案
提示 



製作互動式選擇題 
7. 步驟 4～6 即完成一個答案提示的設定，請重複

相同的步驟依序完成其它 3 個答案的設定。 

 為了區別答對和答錯，可將答對時的放映動畫設
定為放大效果， 音效則設定為鼓掌，給答對的人
一個鼓勵。 

7. 還可以在投影片的最後加上下一題的動作按鈕， 

並將動作設定為跳到下一張投影片，再慢慢增
加問題的困難度， 完成一個問答式簡報 



製作互動式選擇題 



製作互動式選擇題 


