
第三篇視覺溝通讓的
簡報更有說服力

認識「物件」



認識「物件」


 

物件的種類


 

插入物件的方法



物件的種類


 
物件可說是所有簡報資料的通稱


 

舉凡位置區、圖片、圖案、聲音、影片、
 圖表..等，在 PowerPoint 中皆稱之為物件



物件的種類



物件的種類



插入物件的方法


 

位置區是由投影片版面配置功能所規
 劃，選擇所需的版面配置套用


 

繪圖物件及文字方塊則用繪圖工具直
 接繪製


 

從多媒體藝廊中插入現成的圖形



利用物件位置區插入物件
開啟投影片版面配置工作窗格


 

可利用投影片版面配置工作窗格中的物件配置方
 式區來加入各種物件。


 

或是執行『格式/投影片版面配置』命令



利用物件位置區插入物件


 

選好物件的配置方式後，投影片的物件位
 置區就會出現 6 個按鈕，提供選擇要插入
 哪一種類型的物件：



利用物件位置區插入物件


 
以練習在投影片中加入圖片物件為例來說

 明，請按下插入圖片鈕：



利用物件位置區插入物件



利用功能表及工具鈕插入物件


 

使用投影片版面配置工作窗格來加入物
 件，好處在於可以預先確知物件出現的位

 置及範圍，這樣加入的物件就不會和投影
 片的其它內容重疊。


 

一般工具列及繪圖工具列的按鈕直接插入
 物件（在原有的投影片上加入圖案且不更
 動到版面）


 

插入功能表也是插入物件的大本營



利用功能表及工具鈕插入物件



利用功能表及工具鈕插入物件
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