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Web 查詢 

 Web查詢功能可以將網頁資料匯入活頁簿
中，這種方式最大的好處是，它會在匯入
的資料與來源網頁之間建立連結，若來源
網頁的內容有所變更，Excel 便可藉由這
個連結更新匯入的資料。 
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 新增 Web 查詢 

1. 請執行資料 / 從Web外部取得資料 
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2. 在地址欄輸入欲查詢網頁的 URL，然後按
下到鈕連結到該網頁去： 
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3. 在    符號上按鈕，該符號會變成     ，表
示要匯入該表格，可以選取多個表格一起
匯入 
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4. 按下匯入鈕，接著會詢問資料放置的儲存
格位置 
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5. 設好匯入位置後，按下確定鈕，便會開始
將資料匯進Excel 中 



其它啟動 Web 查詢的管道 

 先用複製 / 貼上的方式將網頁資料放到 
Excel 中 

 只要立即開啟貼上選項按鈕選單，執行其中
的 『建立可更新的 Web 查詢』命令即可 



儲存查詢 

 按下新增 Web 查詢交談窗中的儲存查詢鈕，
將查詢設定存起來 



變更 Web 查詢設定 

 例如想再加入其它的表格、或變更格式設
定 ... 等 

 可按下外部資料工具列的編輯查詢鈕，即會
開啟編輯 Web 查詢視窗讓修改 



變更 Web 查詢設定 

 



更新外部資料 

 整個外部資料工具列各按鈕的功能說明 


