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本章重點 

 圖表類型介紹 

 建立圖表物件 

 調整圖表物件的位置及大小 

 認識圖表的組成項目 

 變更圖表類型 

 變更資料範圍 
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11-1 圖表類型介紹 
 Excel 雖然提供了 70 幾種圖表樣式 

 明白每種圖表類型的特性，畫出合適的圖表 

 Excel 的圖表類型 

 切換到插入頁次 

 在圖表區中即可看到內建的圖表類型 
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圖表工具－設計 
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圖表工具－版面配置 
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圖表工具－格式 
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統計圖表 
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圖表類型介紹 
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圖表類型介紹 

 幾種常見的圖表類型 

 建立圖表前，依自己的需求來選擇適用的圖表 
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圖表類型介紹 
 直條圖：直條圖是最普遍使用的圖表類型 

 很適合用來表現一段期間內數量上的變化 

 或是比較不同項目之間的差異 

 各種項目放置於水平座標軸上，而其值則以垂
直的長條顯示 

 例如近三年來國人旅遊人數統計 
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圖表類型介紹 
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圖表類型介紹 
 折線圖：顯示一段時間內的連續資料，適合
用來顯示相等間隔 (每月、每季、每年、…) 
的資料趨勢。 

 例如外貿協會統計 1~4 季的外銷訂單金額，
用折線圖來看出各類產品的成長或衰退趨勢 
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圖表類型介紹 
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圖表類型介紹 
 圓形圖：圓形圖只能有一組數列資料 

 每個資料項目都有唯一的色彩或是圖樣 

 圓形圖適合用來表現各個項目在全體資料中
所佔的比率 

 例如底下要查看流行時尚雜誌中賣得最好的
是哪一本，就可以使用圓形圖來表示： 
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圖表類型介紹 
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圖表類型介紹 
 橫條圖：可以顯示每個項目之間的比較情形，Y 
軸表示類別項目；X 軸表示值 

 橫條圖主要是強調各項目之間的比較，不強調時
間 

 例如可以查看各地區的銷售額，或是像底下列出
各項商品的人氣指數。 
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圖表類型介紹 
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圖表類型介紹 
 區域圖：強調一段時間的變動程度，可由值看
出不同時間或類別的趨勢。 

 例如可用區域圖強調某個時間的利潤資料，或
是某個地區的銷售成長狀況 

 北台灣近年來各縣市新生兒人口數為例來繪製
區域圖 

18 



圖表類型介紹 
 散佈圖：顯示 2 組或是多組資料數值之間的
關聯 

 散佈圖若包含 2 組座標軸，會在水平軸顯示
一組數字資料，在垂直軸顯示另一組資料，
圖表會將這些值合併成單一的資料點，並以
不均勻間隔顯示這些值。 

 散佈圖通常用於科學、統計及工程資料，也
可以拿來做產品的比較 

 例如底下的冰熱兩種飲料會隨著氣溫變化而
影響銷售量，氣溫愈高，冷飲的銷量愈好。 
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圖表類型介紹 
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圖表類型介紹 

 股票圖：股票圖顧名思義就是用在說明股價的
波動，例如可以依序輸入成交量、開盤價、最
高價、最 低價、收盤價的資料，來當做投資的
趨勢分析圖。 
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圖表類型介紹 
 環圈圖：與圓
形圖類似，不
過環圈圖可以
包含多個資料
數列，而圓形
圖只能包含一
組數列。 

 例如右圖的例
子，可以看出
電器產品近四
年的銷售狀況。 
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圖表類型介紹 
 泡泡圖：泡泡圖和散佈圖類似 

 不過泡泡圖是比較 3 組數值 

 其資料在工作表中是以欄進行排列，水平軸的
數值 (X 軸)在第一欄中，而對應的垂直軸數
值 ( Y 軸) 及泡泡大小值則列在相鄰的欄中。 

 例如底下的例子，X 軸代表產品的銷售量，Y 
軸代表產品的銷售額，而泡泡的大小則是廣告
費。 
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圖表類型介紹 
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圖表類型介紹 
 雷達圖：可以用來做多個資料數列的比較。 

 例如右圖的例子，利用雷達圖來了解每位學生
最擅長及最不擅長的科目。 
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11-2 建立圖表物件 
 如何在工作表中建立圖表物件 

 將令人眼花撩亂的數據資料轉變成美觀、易
於辨別高低趨勢的圖表，看起來也更為專業、
有說服力！ 
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11-2 建立圖表物件 
 建立銷售圖 

 請開啟範例檔案 Ch11-01 

 先選取儲存格 A3：E7 

 然後切換到插入頁次，在圖表區中如下操作 

 

27 



建立銷售圖 
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建立銷售圖 

29 



建立銷售圖 
 也可以在選取來源資料後 

 直接按下          鍵 

 快速在工作表中建立圖表 
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認識「圖表工具」頁次 
 在建立圖表物件後 

 圖表會呈選取狀態，功能區還會自動出現一
個圖表工具頁次，可以在此頁次中進行圖表
的美化、編輯工作 

 若是沒有看到圖表工具頁次，可能是點選了
圖表以外的區域，此時只要按一下圖表物件，
即會再度出現圖表工具頁次。 

31 



認識「圖表工具」頁次 
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將圖表移動到新工作表中 
 但若是圖表太大，反而容易遮住資料來源，
此時可以將圖表單獨放在一份新的工作表中 

 請在選取圖表物件後 (在圖表上按一下即可
選取)，切換到圖表工具頁次下的設計頁次，
並按下移動圖表鈕。 
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將圖表移動到新工作表中 

 接著會開啟移動圖表交談窗，讓選擇圖表要
移動到新工作表或是其他工作表中。 
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將圖表移動到新工作表中 
 設定完成後，即可在 Chart1 工作表中看
到圖表物件 

 要將圖表建立在獨立的工作表中，除了剛才
所述的方法外，還有一個更簡單的方法，那
就是在選取資料來源後，直接按下     鍵，
即可自動將圖表建立在 Chart1 工作表中 
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將圖表移動到新工作表中 
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11-3 調整圖表物件的位置及大小 
移動圖表的位置 

 將指標移到圖表物件的外框上 

 直接拉曳到適當的位置即可 
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調整圖表的大小 
 如果圖表的內容沒辦法完整顯示，或是覺得
圖表 太小看不清楚，可以拉曳圖表物件周圍
的控點來調整： 
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調整圖表文字的大小 
 先選取要調整的文字 

 並切換到常用頁次 

 在字型區拉下字型大小列示窗來調整 
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調整圖表文字的大小 

40 



調整圖表文字的大小 

 在字型區中除了可調整圖表中的文字大小，
還可利用此區的工具鈕來修改文字的樣式，
例如加粗、斜體、更改顏色…等。 

 調整文字大小後，圖表也會自動縮放大小，
如果調整文字後，圖表反而變得不清楚，可
以利用剛才所教的方法，拉曳圖表物件的邊
框來調整大小。 
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11-4 認識圖表的組成項目 

 不同的圖表類型其組成項目多少會有些差異，
但大部份是相同的 

 開啟範例檔案 Ch11-03 

 底下以工作表 1 中的圖表來說明圖表的組
成項目 
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認識圖表的組成項目 
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認識圖表的組成項目 

 圖表工具提示的功能：將滑鼠指標移到圖表
內的物件上，指標旁就會出現一個方框，顯
示所指的項目名稱 

 圖表區：指整個圖表及所涵蓋的所有項目 

 繪圖區：指圖表顯示的區域，包含圖形本身、
類別名稱、座標軸等區域 
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認識圖表的組成項目 
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認識圖表的組成項目 
 圖例：辨識圖表中各組資料數列的說明 

 圖例內還包括圖例符號、圖例項目 
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認識圖表的組成項目 
 座標軸與格線：平面圖表通常有兩個座標軸：

X 軸和 Y 軸；立體圖表上則有 3 個座標軸：
X、Y 和 Z 軸 

 但並不是每種圖表都有座標軸，例如圓形圖
就沒有座標軸 

 而由座標軸的刻度向上或向右延伸到整個繪
圖區的直線便是所謂的格線 

 顯示格線比較容易察看圖表上資料點的實際
數值 
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認識圖表的組成項目 
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認識圖表的組成項目 
 圖表牆和圖表底板：圖表牆和圖表底板則是
立體圖表所特有的 
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11-5 變更圖表類型 
 若覺得當初建立圖表時所選擇的圖表類型不適合，
該怎麼辦呢？這一節先帶了解一下選擇資料來源
範圍與圖表類型的關係，再告訴如何替建立好的
圖表更換圖表類型。 
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選取資料來源範圍與圖表類型的關係 
 每一種圖表類型都有自己的特色，而且繪製
的方法也不盡相同 

 如圓形圖只能表達一組資料數列，所以資料
範圍應該只包含一組數列 
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選取資料來源範圍與圖表類型的關係 
 若要畫散佈圖，由於此種圖表類型的 X、Y 軸都
必須是數值座標軸 (沒有類別座標軸)，所以選取
的範圍至少包含兩組有互相影響關係的數值座標
軸。 
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選取資料來源範圍與圖表類型的關係 
 畫雷達圖時，每個類別都會有自己的數值座標
軸，所以資料範圍最好要包含多組類別，而且
至少要超過 3 個。 
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選取資料來源範圍與圖表類型的關係 
 因此在選取資料範圍時，應該先考慮到這個資
料範圍要以什麼樣的圖表類型來表達； 

 或是先決定好要繪製哪一種類型的圖表，再來
考慮資料的選取範圍。 
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更換成其他圖表類型 
 當圖表建立好以後，若覺得原先設定的圖表
類型不恰當 

 可在選取圖表後 

 切換到圖表工具/設計頁次 

 按下類型區的變更圖表類型鈕來更換 

 範例檔案 Ch11-04 
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更換成其他圖表類型 
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更換成其他圖表類型 
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更換成其他圖表類型 
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11-6 變更資料範圍 
 在建立好圖表之後，才發現當初選取的資料
範圍錯了，不必重新建立圖表，只要改變圖
表的資料來源範圍，就可以更正圖表了。 

 請開啟範例 Ch11-05  

 以此範例而言，只需要一到三月的銷售量，
而不需將第一季的總銷售量也繪製成圖表，
所以要重新選取資料範圍。 
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變更資料範圍 
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變更資料範圍 
 選取圖表物件後，切換到圖表工具/設計頁次，
然後按下資料區的選取資料鈕，開啟選取資料
來源交談窗來操作： 
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變更資料範圍 

 按下確定鈕後，圖表即會自動依選取範圍重
新繪圖 
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變更資料範圍 
 還有一種更簡便的作法，就是當選取圖表物
件時，也會自動選取來源資料範圍，只要拉
曳資料範圍角落的控點即可變更來源範圍，
並更新好圖表了。 
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改變圖表欄列方向 
 資料數列取得的方向有循欄及循列兩種，接下
來要告訴如何改變資料數列的取得方向。 

 圖表的資料數列是來自欄，想將資料數列改成
從列取得，請選取圖表物件，然後切換到圖表
工具/設計頁次，按下切換列/欄鈕即可 
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