
本章重點

8-4 核算個人收支－使
用「合併彙算」功能
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核算個人收支－使用「合併彙算」
功能
養成記帳的好習慣，容易掌握金錢的收支流
向，幫助自己看緊荷包。本節就以計算個人
每月的花費為例，教製作每月的收支明細
表。最後，利用 Excel 的合併彙算功能，算出
整年度的各項收支金額。

製作每月收支明細

計算收支明細

利用「合併彙算」製作年度收支總表
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製作每月收支明細

請開啟範例檔案 Ch08-06，並切換到一月收支
明細工作表：



4

計算收支明細

已經將一月份的收入及支出費用輸入在一月
收支明細工作表中，接下來便要核算一月份
的收支明細：

1. 請選取 C10 儲存格
然後切換到公式頁次
按下函數程式庫區的自動加總鈕
選取 C2：C9 做為引數
按下 Enter鍵，即可計算出一月份的收入總
和：
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計算收支明細
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計算收支明細

2. 接著拉曳 C10 的填滿控點到 D10，將公式複製到
D10 中。
由於引數使用相對參照，所以D10 儲存格的公式會
自動調整為 = SUM (D2：D9)，算出一月份的總支
出。
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計算收支明細

3. 儲存格 D11 是記錄每月收入扣除支出後的剩
餘金額，所以請輸入公式"= C10 - D10"：
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計算收支明細

如此一來，就完成一月份的收支核算了。

若要建立其它月份的收支明細，可參考 6-8 節
的說明

將一月收支明細工作表進行複製，再修改一
下工作表對應的頁次標籤名稱與工作表內容
即可建立完成。
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利用「合併彙算」
製作年度收支總表
詳細記錄好每個月的收支明細之後，到了年
底如果能再做出一張總表,還能幫助你做好次
年度的理財規劃喔！

請開啟範例檔案 Ch08-07，已事先建立好一到
十二月的收支明細：
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利用「合併彙算」
製作年度收支總表
想將一到十二月的收支明細彙總起來，利用合併彙
算功能是最方便的了！

請切換到 Ch08-07的最後一張工作表年度收支總表，
然後跟著底下的步驟操作：
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利用「合併彙算」
製作年度收支總表
1. 選取年度收支總表的 C2：D11，做為合併彙
算的目標區域：
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利用「合併彙算」
製作年度收支總表
2. 切換到資料頁次，按下資料工具區的合併彙
算鈕，開啟如下的合併彙算交談窗：
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利用「合併彙算」
製作年度收支總表
3. 由於要在年度收支總表中彙算出一到十二月
的收支明細資料
因此合併彙算的參照位址欄應該設為一月收
支明細的 C2：D11、二月收支明細的 C2：
D11…一直到十二月收支明細的 C2：D11：
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利用「合併彙算」
製作年度收支總表
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利用「合併彙算」
製作年度收支總表
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利用「合併彙算」
製作年度收支總表
4. 接著請勿關閉合併彙算交談窗
請重覆步驟 3 的動作
依序切換到二月收支明細、三月收支明細…
等頁次標籤，
選取 C2：D11 範圍之後
回到合併彙算交談窗按下新增鈕…
如此反覆，將十二個月份的 C2：D11 範圍
都新增到所有參照位址欄位中：
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利用「合併彙算」
製作年度收支總表
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利用「合併彙算」
製作年度收支總表
5. 最後再按下合併彙算交談窗中的確定鈕，則
整年度的收支總表就會呈現在眼前了：
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