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匯入與匯出資料表

匯入其它資料庫的資料表

匯出資料表到其它資料庫

匯入Excel的工作表
匯入文字檔案

匯入XML檔案
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匯入其它資料庫的資料表

在建立一個新的資料庫時，直接利用其它資
料庫中符合需求的資料表，可以節省許多寶
貴的時間。

而匯入功能則可以幫助設計者迅速將其他資
料庫中的資料表，複製到資料庫中。
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匯入其它資料庫的資料表之操作方法
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匯入其它資料庫的資料表之操作方法

除了資料表外，其它的資料庫物件

例如查詢、表單、報表、資料頁等物件

都可以在不同的資料庫間相互轉換
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匯出資料表到其它資料庫

除了將資料表匯入資料庫中

也可以將資料庫中的資料表匯出到其它的資
料庫中。
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將資料表匯出到其它資料庫
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將資料表匯出到其它資料庫
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完成後，開啟資料表匯出至的資料庫檔案，
會發現先前匯出的資料表
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記住囉

除了將資料表匯出至其它資料庫中外，也可
以將資料表匯出成為其它類型的檔案，例如
Excel檔（.xls）、文字檔（.txt）、HTML
檔（.htm）、XML檔（.xml）……等。
只要在匯出資料表至視窗中的檔案類型選單
中選擇檔案匯出的類型就可以了！
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匯入Excel的工作表

除了在3-1.1節介紹可以匯入其它資料庫中
的資料表外，也可以匯入Excel的工作表，
使其轉換為資料表。
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匯入Excel工作表
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匯入Excel工作表
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匯入Excel工作表
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完成後，Excel檔案就會被匯入至資料庫
中，成為一個資料表物件
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匯入文字檔案

若有個具有一定編排格式的文字檔案（附檔
名為.txt，例如使用記事本產生的檔案），
也可以匯入Access中成為資料表。
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匯入文字檔案
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匯入文字檔案



35

首頁 目錄 前一張 後一張

完成後，文字檔案就會被匯入至資料庫
中，成為一個資料表物件
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匯入文字檔的補充說明

文字檔案是一交換性最高的檔案格式，各種
電腦系統均可使用這種格式，將文字檔案的
編輯格式，調整為符合資料表的欄位間距，
就可以匯入Access中了！
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匯入XML檔案

Access 支援XML檔案格式的匯入與匯出，
其操作方法也與匯入及匯出其他檔案格式相
似。
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匯入XML檔案
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匯入XML檔案
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匯入XML檔案
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匯入XML檔案
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完成後，XML檔案就會被匯入至資料庫
中，成為一個資料表物件
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