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口試準備要點

“上台簡報一條龍” Presentation S.O.S. – From Perspiration to Persuasion in 9 Easy Steps

by Mark Wiskup

列出上台簡報的九大要領：

1) 利用恐懼產生力量

2) 想一句強有力，好記憶的金句（sound bite）

3) 說一段跟金句有關的動人故事

4) 設計活潑有趣的開場白

5) 巧妙運用簡報工具

6) 少用數據，最好不用

7) 捨棄別人慣用的陳腔爛調

8) 收尾一定要“猛”

9) 練習，練習，再練習

By Feng-Li Lian, 2/19/06



12

口試準備要點

他主張一個簡報只用16張power point：
第一張為題目

第二張為金句

簡報內容分成三段，每段4張投影片：

第一張提出此段要點，

下二張補充說明，

最後一張列舉實例。

第15張再強調金句，

第16張結尾。

金句非常重要，一定要”語不驚人死不休”，
例如金恩牧師的 “I have a dream”；

莎士比亞的 “To be or not to be”；

雷根總統更是金句高手。好的金句能夠喚起行動。

有人以淡藍色為底，上為白色文字；或者以紅色為底，文字是深藍色，

這不是存心讓觀眾霧裏看花嘛？。

“演講務必把握“graphic presentation”的原則”，

因為“A picture can say a thousand words”。
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