國立臺灣大學　獎懲建議函（稿）
受文者：

發文日期：

發文字號：

速別：

密等及解密條件或保密期限：

附件：

主旨：　　　等　員擬獎懲如下，請　核示。

1、 姓　名（國民身分證統一編號）

（1） 現職：服務機關（代碼），單位職稱（代碼），官職等（代碼）。

（2） 獎懲：　　　　　（代碼）。

（3） 獎懲事由：　　　（類別代碼）。

（4） 法令依據：

（5） 其他事項：【備供加註說明用】

2、 姓　名（國民身分證統一編號）

（1） 現職：服務機關（代碼），單位職稱（代碼），官職等（代碼）。

（2） 獎懲：　　　　　（代碼）。

（3） 獎懲事由：　　　（類別代碼）。

（4） 法令依據：

（5） 其他事項：【備供加註說明用】

3、 姓　名（國民身分證統一編號）

（1） 現職：服務機關（代碼），單位職稱（代碼），官職等（代碼）。

（2） 獎懲：　　　　　（代碼）。

（3） 獎懲事由：　　　（類別代碼）。

（4） 法令依據：

（5） 其他事項：【備供加註說明用】

說明：【依據或補充說明】

正本：

副本：

抄本：



線





訂





裝














檔    號：(請填入檔號)


保存年限：(請填入保存年限)


� HYPERLINK "http://140.112.160.125/classfy/case/gensearch-request.aspx" ��按此查詢檔案分類號及保存年限�








步驟1:�HYPERLINK "http://doc.ntu.edu.tw/track/CreateDoc/createFlowNum.asp"��按此複製追蹤碼� 轉貼


步驟2:� HYPERLINK "http://doc.ntu.edu.tw/track/" ��按此進入公文追蹤系統� 登錄主旨


步驟3:勾選□� HYPERLINK "http://doc.ntu.edu.tw/dms/default.asp" ��公文上傳� □�HYPERLINK "mailto:fdhome@ntu.edu.tw?subject=這封e-mail主旨請以【承辦人姓名+檔名】為之"��E-mail � □附磁片


步驟4:�HYPERLINK "http://140.112.160.125/classfy/case/gensearch-request.aspx"��按此查詢檔案分類號�(轉貼至檔號欄)





正本





副本











函;獎懲建議函





<-----------請靠角落貼上公文追蹤碼


回函者請直接抄寫校收文上之黃色標籤數字於本框內以利公文追蹤





□先簽後稿□簽稿併陳


□以稿代簽


□一文(  )稿第(  )稿








秘　　書


主任秘書


副 校 長


校    長





會辦單位





承辦單位


承辦人


股長(系所無股長免列)


組長(系主任、組主任)


秘書(專門委員)


○務長(三長、院長、主任、主任委員)





第　層決行





會辦單位：(如需會辦、請在此填會辦單位並下載� HYPERLINK "http://ccms.ntu.edu.tw/~fdhome/samples/font94/c03.doc" ��簽稿會核單�) 





地址：10617台北市羅斯福路4段1號


聯 絡 人：


聯絡電話：


電子郵件：


傳　　真：










