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國立臺灣大學　開會通知單（稿）
受文者：

發文日期：

發文字號：字第號

速別：最速件

密等及解密條件或保密期限：
附件：說明會資料1份
開會事由：公文書橫式書寫說明會
開會時間：93年10月21日（星期四）下午2時至4時
開會地點：本校第4會議室
主持人：何主任秘書憲武
聯絡人及電話：駱力行、33662131
出席者：校長室、陳秘書香蘭（副校長室）、陳秘書麗如（秘書室）、許秘書峰治（教務處）、吳秘書光華（學務處）、徐秘書炳義（總務處）、陳秘書美玲（文學院）、戴秘書瑞鵬（理學院）、盧秘書曼珍（社會科學院）、林秘書俊發（醫學院）、高秘書雪（工學院）、蔡秘書錦福（生農學院）、陳專門委員明芬（管理學院）、高秘書蕙娟（公衛學院）、勾秘書淑華（電資學院）、吳秘書玉芳（法律學院）、張秘書倩妮（生命科學院）、陳秘書文華（進修部）、陳秘書美燕（研發會）、童秘書鈺斐（環保中心）、人事室、會計室、圖書館、計資中心、共同教育委員會、人口中心、生物多樣性中心、凝態中心、出版中心、

       生技中心、奈米科技中心、基因體醫學中心、資訊電子中心、東亞文明中心

        及本校附設單位

列席者：秘書室李編審世彥、計資中心洪技正鴻洲、文書組彭組長國棟、張股長青芝、史股長娟娟
副本：事務組（請惠備茶水）
備註：一、請各出席單位視情況指派1人參加。

二、附件說明會資料1份，請攜帶與會。

三、響應紙杯減量，請自備環保杯。
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會辦單位：(如需會辦、請在此填會辦單位並下載� HYPERLINK "http://ccms.ntu.edu.tw/~fdhome/samples/font94/c03.doc" ��簽稿會核單�) 





如出列席者








檔    號：(請填入檔號)


�HYPERLINK "http://140.112.160.125/classfy/case/gensearch-request.aspx"��按此上網查詢檔案分類號�(右鍵複製+轉貼)
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請勾選：□�HYPERLINK "http://doc.ntu.edu.tw/dms/default.asp"��公文上傳� □�HYPERLINK "mailto:fdhome@ntu.edu.tw?subject=這封e-mail主旨請以【承辦人姓名+檔名】為之"��E-mail � □附磁片














回函者請直接抄寫校收文上之黃色標籤數字於本框內以利公文追蹤
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步驟1:�HYPERLINK "http://doc.ntu.edu.tw/track/CreateDoc/createFlowNum.asp"��按此複製追蹤碼� 轉貼


步驟2:� HYPERLINK "http://doc.ntu.edu.tw/track/" ��按此進入公文追蹤系統� 登錄主旨


步驟3:勾選□� HYPERLINK "http://doc.ntu.edu.tw/dms/default.asp" ��公文上傳� □�HYPERLINK "mailto:fdhome@ntu.edu.tw?subject=這封e-mail主旨請以【承辦人姓名+檔名】為之"��E-mail � □附磁片


步驟4:�HYPERLINK "http://140.112.160.125/classfy/case/gensearch-request.aspx"��按此查詢檔案分類號�(轉貼至檔號欄)





□先簽後稿□簽稿併陳


□以稿代簽


□一文(  )稿第(  )稿





《開會通知單範例》





<-----------請靠角落貼上公文追蹤碼


回函者請直接抄寫校收文上之黃色標籤數字於本框內以利公文追蹤
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