
簽 於總務處文書組文牘股

主旨：為厲行行政院推行減文運動及文書簡化，對行文全校各單位，或院、系所、中心或一級單位(含附設機構)等一般公文，附件以上網公告發電子文為原則，以提高行政效率，節省紙張之浪費，請　鑒核。
說明：

1、 本校公文公告系統自88年1月啟用迄今已5年多，從88年352件增加至92年1230件，訂閱公告人數有1462人，己發揮公文公告系統之功能，也顯示多數承辦人及訂閱人利用該系統快速獲得公文資訊之特性，惟部分承辦人仍拘於習慣，除發電子公文又發紙本給全校各單位，造成人力、物力浪費，據統計發全校各單位需要207件，每件本文及附件平均3張發1件公文使用621張用紙；如發一級單位及附設單位39件本文及附件平均3張發1件公文即使用117張用紙；另需印製及裝釘，雖然是機器印製，仍需人力管控，兼又上網公告，造成人力、資源雙重之浪費。
2、 近幾年來，本校厲行人力精簡，本組亦受影響，原發紙本雖有減少，但大部分公文仍在發紙本兼又發電子公告，實際人力並未減省，為減少人力、資源之浪費，使受文者能迅速取得公文資訊，提升發文之效率，並加速達成公文電子化之目標，擬依「文書處理手冊」柒、有關文書簡化部分(附件1)及「行政院所屬各機關90年度推動六減運動檢討報告」(附件2)有關公文電子網路之運用推動「減文」運動，故擬發函各單位配合，對行文發全校各單位或系所之一般公文，其附件以上網公告，或由承辦單位於文中指定網址，供下載使用。
擬辦：本案簽准後擬行文全校各單位暫如函稿試辦，並視成效檢討辦理，如成效良好，公文將全面電子化以上網公告為主，以提高行政效率。
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第 層決行





會辦單位：計資中心、秘書室(如需會辦、請在此填會辦單位並下載� HYPERLINK "http://ccms.ntu.edu.tw/~fdhome/samples/font94/c03.doc" ��簽稿會核單�)





《簽的寫作範例》
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◎�HYPERLINK "http://doc.ntu.edu.tw/track/CreateDoc/createFlowNum.asp"��按此上網取得公文追蹤碼�(右鍵複製+轉貼)











◎送文前請先� HYPERLINK "http://doc.ntu.edu.tw/track/" ��按此進入公文追蹤系統�登錄











<-----------請靠角落貼上公文追蹤碼


回函者請直接抄寫校收文上之黃色標籤數字於本框內以利公文追蹤



















