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1. EndNote使用目的
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文獻

搜尋

書目

管理

文獻

引用



2. EndNote檔案類型
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• EndNote 
Library

.enl

•附件資料夾

.Data

.enl + .Data ➔ 才能開啟

• .Data 才是本體，依全文夾帶量可能很大

• .enl 只是路徑，故只要與data名稱一致就可以！

給別人時，請將二者一起壓縮！



3. EndNote版面介紹
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匯出格式

Library之書
目文獻檢索

書目文獻
清單視窗

書目文獻詳細資
訊、預覽格式、
全文pdf檔

版面配置

書目文獻
分類



3.1 書目文獻排序
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依作者 年份 標題 （以此類推…）



4.1 EndNote偏好設定–面板樣式
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Group 
Panel

Reference 
Panel

版面配置



4.1 EndNote偏好設定–面板樣式 (2)
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Reference Panel
Bottom–Spilt

Reference Panel
Right–Spilt



4.2 EndNote偏好設定–字體大小
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1. 點選：
Edit → Preferences…

2. 選要修改的欄位

3. 選擇字型、
樣式及大小



4.3 EndNote偏好設定–搜尋優化

10找好找滿的開始…

1. 都勾！

2. 輸入：
http://sfx.lib.ntu.edu.tw/sfxlcl41



5. EndNote書目管理
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建檔 管理

1. 手動建立

2. 平台匯入

3. PDF匯入

4. 文獻群組

5. 文獻更新

6. 刪除重複

7. 使用技巧



5.1 EndNote–手動建檔
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1. 單擊滑鼠右鍵：
New Reference

2. 選取合適的文獻類型

3. 自己輸入文獻的各項資料



5.2A EndNote–平台匯入
(Google Scholar）
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1. 點選「引用」

2. 選擇「軟體」

3. 開啟「檔案」

4. 完成「匯入」



5.2B EndNote–平台匯入
(PubMed）
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1. 「勾選」要的文獻 2. 點選「Send to」

3. 點選「Citation manager」

4. 點選「Created File」

5. 開啟「檔案」

6. 完成「匯入」



5.3 EndNote–PDF匯入
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溫馨提醒：

• Pdf匯入有機會失敗

• 平台匯入成功率較高

1. File → Import → File…
（若你有一夾子的文獻，就
用folder…）

2. 選擇檔案「路徑」；
以及輸入「格式 (pdf)」

3. 完成「匯入」



5.4 EndNote–群組
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警告！！

• 即便已分裝置不同「群組」，文獻本體仍在「All References」

• 若刪除「All References」內的文獻，將會「一場空」！！！

☠☠☠不要碰！☠☠☠

群組 (group)
概念同「資料夾」，內可裝文獻

群組集 (group set)
概念同「硬碟」，可裝多個資料夾



5.5 EndNote–自動更新
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建議更新至EndNote X8以上

否則要「手動」逐筆更新…

1. 將文章全選 (ctrl + A)

2. 單擊滑鼠右鍵，點選Find 
Reference Updates…

3. 點選Update All Fields後
按下Save and Continue



5.6 EndNote–刪除重複
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1. 將文章全選 (ctrl + A)

2. 點選References → Find Duplicates

3. 選擇要保留的一篇（隨意）



5.7 EndNote管理技巧 (1)
更新＆刪除重複的使用時機
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刪除重複

更新文獻

刪除重複

更新文獻

應重複此程序，
直到不再有變化為止…

檢查書目

刪除重複

更新文獻

刪除重複

更新文獻

但開始之前！！！
先確認「文獻都在相同書目」



5.7 EndNote管理技巧 (2)
檢查文獻來源 /匯入統一書目
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文獻需在相同書目中，

才能更新/刪除重複文獻！

1. 在word中點選
Edit & Manage Citation(s)

2. 檢查是有文獻散落在不同書目
（特別是Traveling Library）

3. 若有，則點Export to EndNote →
Export Traveling Library

4. 選擇欲匯入的書目/新增一個



5.7 EndNote管理技巧 (3)
查找全文
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1. 全選 (ctrl+A) 文獻

2. 單擊滑鼠右鍵，選擇Find
Full Text

→ Find Full Text…



6. EndNote文獻引用 (1)
插入文獻
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補充：
若為數字，常在標點「後」；

若為文字，則在標點「前」

1. 先在EndNote選好（反白）
欲加入的文獻

2. 在Word對應位置時：
先點Insert Citation
再點Insert Selected Citations(s)



6. EndNote文獻引用 (2)
移除文獻
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雖直接刪除內文的引用亦可；

但容易出現問題，故不建議

1. 在word中點選
Edit & Manage Citation(s) 2. 點選欲刪除的文獻，

選擇Remove Citation



6. EndNote文獻引用 (3)
設定文獻格式
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APA（文字）跟Stroke（數字）

是我們最常用的二種格式

1. 直接開啟下拉選單，
選欲呈現的格式



6. EndNote文獻引用 (4)
修改文獻格式之時機

- 已選用EndNote內建格式（如APA），

但仍與期刊要求的格式略有不同
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作者名稱
縮寫是否打點？ 期刊名稱

全名或縮寫？

是否包含期號、DOI？



6. EndNote文獻引用 (4)
修改文獻格式之方法
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1. 點選Edit 
→ Output Styles 
→ Edit “（欲選擇格式）”

通用格式

內文中

文末之
參考文獻



6. EndNote文獻引用 (5)
更新文獻格式
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若沒有看到文末之參考文獻，

重新整理即可！

1. 點選Update Citations and Bibliography即可



6. EndNote文獻引用 (6)
斷開超連結
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建議保存二種版本，方便偷文獻…

1. 在word中點選Convert Citations and Bibliography
→ Convert to Plain Text

2. 之後會得到一個新文件，直接存檔即可



6. EndNote文獻引用 (7)
期刊全名與縮寫
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1. 在EndNote中選Tools 
→ Open Term Lists 
→ Journals Term List

2. 全選 (ctrl+A)，
Delete Term

3. 選List
→ Journals
→ Import List 
→ Medical



6. EndNote文獻引用 (8)
夾帶檔案
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點選文獻；
旁邊的迴紋針
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